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РІЧНИЙ ПЛАН 

роботи Ірпінської спеціалізованої

загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів

з поглибленим вивченням економіки та права №2

Ірпінської міської ради Київської області

на 2016 - 2017 навчальний рік

Ірпінь

2016 рік
Заходи на вересень

І тиждень

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення системи управління навчальним закладом 

як цілісною соціально-педагогічною системою

	1. 
	Підготовка наказу «Про проведення тарифікації педагогічних кадрів на новий навчальний рік»
	01.09.2016 – 02.09.2016
	Наказ
	Батуринець Я.М. - заступник директора з НВР
	

	2. 
	Організація чергування класів та вчителів  школи; розподіл днів тижня та встановлення щоденного чергування адміністрації
	
	Наказ, графік
	Бєлова І.Г.- директор школи,

Вишневська С.О. - заступник директора з ВР 
	

	3. 
	Проведення батьківських зборів паралелі 1-х кл. з організаційних питань
	
	Протокол
	Бєлова І.Г.- директор школи,
Ковалевська Л.О. – заступник директора з НВР
	

	4. 
	Підготовка і проведення зборів із колективом школи з питань охорони праці й техні​ки безпеки 
	
	Протокол
	Гарбар В.П. -  заступник директора з АГР
	

	5. 
	Контроль за веденням жур​налу реєстрації нещасних ви​падків під час НВП
	
	Нарада при директору
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	

	6. 
	Комплектування та затвердження мережі класів, ГПД
	
	Мережа
	Бєлова І.Г.- директор школи, Батуринець Я.М., Ковалевська Л.О. -заступники директора з НВР
	

	7. 
	Підготовка звітів ЗНЗ для подання до відділу освіти (ЗНЗ-1, РВК-83, РВК-77, працевлаштування, паспорт ЗНЗ)
	
	Звіти
	Батуринець Я.М. , 
Литвин Л.В., 
Вишневська С.О. - заступники директора з НВР
	

	8. 
	Підготовка звіту про рух учнів, кількість дітей, постраждалих від ЧАЕС
	
	Звіт
	Батуринець Я.М.- заступник директора з НВР
	

	9. 
	Складання розкладу навчальних занять, погодження в СЕС

	
	Звіт
	Батуринець Я.М.-заступник директора з НВР
	

	10. 
	Проведення батьківських зборів з питань дотримання вимог Статуту, правил техні​ки безпеки, охорони праці та запобігання нещасним випад​кам серед дітей
	
	Протокол
	Бєлова І.Г.- директор школи
	

	11. 
	Підготовка наказу «Про організацію навчальних занять з фізичної культури з дітьми, які за станом здоро​в'я зараховані до спецмедгрупи»
	
	Наказ
	Бєлова І.Г.- директор школи
	

	12. 12.
	Проведення нарад за участю заступників директора з питань виконання плану роботи на минулий та наступний місяці
	
	План
	Бєлова І.Г. – директор школи
	Додаток А

	13. 13.
	Оперативна нарада при директорові
	
	План
	Бєлова І.Г. - директор школи
	Додаток А

	          Організація навчально-пізнавальної діяльності учнів

	14.
	Затвердження календар​но-тематичних планів, планів виховної роботи, планів роботи ГПД  на І семестр навчального  року; складання  графіка проведення кон​трольних, практичних та лабораторних робіт з ос​нов наук
	01.09.2016 – 02.09.2016
	Список,

графік
	Батуринець Я.М.,

Ковалевська Л.О., Вишневська С.О. -

заступники  директора з НВР
	

	15.
	Організація  індивідуального навчання
	
	Наказ
	Батуринець Я.М., 
Ковалевська Л.О. -заступники  директора з НВР,  пр. психолог 
	

	16.
	Підготовка журналів реєстрації  інструктажів учнів на робочому місці у кабінетах підвищеної небез​пеки
	
	Нарада при директору
	Батуринець Я.М. -заступник директора з НВР,
завідуючі кабінетами
	

	17.
	Оформлення особових справ учнів 1-х класів та контроль за поданням документів учнями, що прибули до школи
	
	Особові справи
	Ковалевська Л.О.,

Батуринець Я.М. –заступники  директора з НВР
	

	18.
	Контроль за забезпеченістю учнів підручниками, іншою допоміжною літературою та станом їх збереження
	
	Наказ
	Алімова Н..Ф.- бібліотекар
	

	19.
	Організація роботи з учнями, схильними до правопорушень  та встановлення контактів із кримінальною міліцією у справах  неповнолітніх 
	
	План
	соціальний педагог
	

	Науково-методична робота з педагогічними кадрами

	20.
	Організація роботи з наставництва, закріплення молодих спеціалістів за досвідченими вчителями і скла​дання плану роботи з ними
	01.09.2016 – 02.09.2016

	Наказ
	Бєлова І.Г.- директор школи, 
Литвин Л.В.- заступник директора з НМР
	

	21.
	Планування  роботи шкільних методичних об’єднань
	
	План
	Литвин Л.В.- заступник директора з НМР, керівники ШМО
	

	22.
	Підготовка наказу «Про організацію роботи та призначення  керівників ШМО»
	
	Наказ
	Бєлова І.Г.- директор школи,
Литвин Л.В.- заступник директора з НМР
	

	23.
	Підготовка наказу «Про організацію методич​ної роботи з  педагогічними кадрами»
	
	Наказ
	Бєлова І.Г.- директор школи,
Литвин Л.В.- заступник директора з НМР
	

	Фінансово економічна та господарська діяльність.

Робота допоміжних служб

	24.
	Складання графіка роботи технічного персоналу та розподіл обсягу виконання робіт
	01.09.2016 – 02.09.2016

	Графік
	Гарбар В.П. - заступник директора з АГР
	

	25.
	Забезпечення прове​дення вступного інструктажу для праців​ників
	
	Журнал інструктажів
	Батуринець Я.М. - заступник директора з НВР
	

	26.
	Підготовка наказу «Про дотримання вимог пожежної безпеки та дії працівників у випадках пожеж​ної небезпеки у навчально​му закладі»
	
	Наказ
	Гарбар В.П. - заступник директора з АГР
	

	27.
	Заповнення алфавітної книги учнів та проведення розрахунків
	
	Алфавітна книга
	Закроцька Л.М. – секретар школи
	

	Розвиток виховного простору закладу

	28.
	Проведення урочистого відкриття навчального року та свята Першого дзвоника, Дня знань 
	01.09.2016 – 02.09.2016
	Сценарій
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР, класні керівники
	

	29.
	Складання відомостей про дітей, що потребують особливого контролю, визначення соціального статусу учнів та їх сімей 
	
	Інформація
	Класні керівники, соціальний педагог

	

	30.
	Підготовка інформації для соціального педагога та шкільного психолога  про учнів, схильних до правопорушень   та дітей, що потребують особливого контролю
	
	
	Практичний психолог, соціальний педагог, 
класні керівники
	

	31.
	Підготовка інформації щодо  працевлаштування випускників 2015-2016 н.р.
	
	Інформація
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР    
	

	32.
	Підготовка розвивальних програм для роботи з дітьми, які мають особливі освітні потреби
	
	Програми
	Пр. психолог
	

	33.
	Організація роботи щодо охоплення навчанням дітей шкільного віку, які мешкають на території мікрорайону школи
	
	Списки
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР  
	

	34.
	Оформлення  інформаційних стендів з виховної роботи для учнів та батьків  
	
	Стенди
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР
	

	35.
	Закріплення за кла​сами ділянок території двору та ді​лянок будівлі для прибирання 
	
	Інформація 
	Гарбар В.П. - заступник директора з АГР
	


Заходи на вересень

ІІ тиждень 
	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально – педагогічною системою


	1. 
	Розробка проекту угоди з охорони праці з профспілкою школи та його затвердження на виробничій нараді   

	05.09.2016 – 09.09.2016
	Наказ
	Бєлова І.Г. – директор школи, 
Панчук Т.О.- голова ПК школи
	

	2. 
	Перевірка наявності, розробка та затвердження Інструкції з техніки безпеки в навчальних кабінетах, майстернях, спортивних залах, а також Інструкцій для прац​івників кожного підрозділу, на кожний вид праці та використання облад​нання; куточків безпеки
	
	Інструкції, акти
	Батуринець Я.М., Вишневська С.О.- заступники директора з НВР, 
Гарбар В.П. – заступник директора з АГР
	

	3. 
	Підписання посадо​вих інструкцій щойно призначеними педагогічними та іншими працівниками
	
	Інструкції
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	4. 
	Звіт голови ради клас​них батьківських комі​тетів, обрання нового скла​ду ради голів класних батьківських комітетів, затвер​дження плану роботи на навчальний рік
	
	Протокол
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	5. 
	Контроль за проходженням працівниками усіх служб та підрозділів закладу медичного огляду
	
	Список
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	6. 
	Складання табелю обліку робочого часу колективу школи
	
	Табель
	Батуринець Я.М.- заступник директора з НВР, 

Гарбар В.П. – заступник директора з АГР
	Додаток А

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	7.
	Контроль за оформленням класних, індивідуальних та ГПД журналів
	05.09.2016 – 09.09.2016
	Лист контролю
	Бєлова І.Г.-директор школи,

Батуринець Я.М., 
Ковалевська Л.О...,

Литвин Л.В.,

Вишневська С.О.- заступники директора з НВР
	

	8.
	Ознайомлення трудо​вого колективу з Правила​ми внутрішнього розпорядку на навчальний рік
	
	Наказ
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	9.
	Контроль за проходженням учнями школи обов’язкового медогляду, заповнення листів здоров’я
	
	Листи здоровя, інформація
	соціальний педагог, класні  керівники, медична сестра
	

	10.
	Складання паспортів класів
	
	Інформація
	соціальний педагог
	

	11.
	Проведення декади фізичної культури і спорту (05.09 – 16.09)
	
	План
	Вишневська С.О. -заступник директора з ВР,
учителі фізичної культури
	

	Контроль за  НВП

	12.
	Надання учням, що потребують особливого контролю закладу, матеріальної допомоги
	05.09.2016 – 09.09.2016
	Інформація
	соціальний педагог
	

	13.
	Проведення наради з учителями 1-4 класів за участі заступника директора з НВР з питання ознайомлення та опрацювання нормативно-правової бази
	
	Протокол
	Ковалевська Л.О. - заступник директора з НВР,

Мартиненко Л.В.-керівник ШМО учителів початкових класів
	

	14.
	Підготовка наказу про дозування домашніх завдань
	
	Наказ
	Литвин Л.В. - заступник директора з НМР
	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	15.
	Контроль за вико​нанням плану підвищення каліфікації педагогі​чних працівників школи Уточнення плану проходження курсів  підвищення кваліфікації на новий навчальний рік за різними формами
	05.09.2016 – 09.09.2016
	План
	Бєлова І.Г.-директор школи, Литвин Л.В.- заступник директора з НМР
	

	16.
	Коригування перс​пективного плану атестації педагогічних працівників на навчальний рік
	
	План
	Литвин Л.В.-  заступник директора з НМР
	

	17.
	Проведення консультацій для  молодих вчителів з питань плану​вання уроку та ознайом​лення із сучасними вимо​гами до нього
	
	План
	Литвин Л.В.- заступник директора з НМР
	

	18.
	Організація взаємовідвідування уроків з подальшими обговорен​нями та здійсненням са​моаналізу молодими вчителями школи
	
	План
	Литвин Л.В. - заступник директора з НМР, керівники ШМО
	

	19.
	Оформлення вис​тавки новинок педагогі​чної, методичної, психо​логічної та наукової літе​ратури
	
	Виставка
	Алімова Н.Ф. – бібліотекар школи
	

	20.
	Проведення засідання науково-методичної ради закладу 
	
	Протокол
	Литвин Л.В.- заступник директора з НМР
	Додаток В

	21.
	Проведення засі​дання методичних об​'єднань
	
	Протоколи
	Литвин Л.В  - заступник директора з НМР, 

керівники ШМО
	

	22.
	Підготовка наказу «Про організацію ДЕР у 2016-2017 н.р.»


	
	Наказ
	Литвин Л.В.-заступник директора з НМР
	

	Фінансово економічна та господарська діяльність.

Робота допоміжних служб

	23.
	Організація роботи з читацьким активом  бібліотеки (юними  бібліотекарями,  бібліографами, аматорами «палітурної справи», аматорами книги);  складання каталогів для читачів різних віко​вих груп та планування роботи з ними
	05.09.2016 – 09.09.2016
	План
	Алімова Н.Ф. – бібліотекар школи
	

	24.
	Ознайомлення учнів із планом евакуації у разі  тривоги та проведення тренувань і залікових за​ходів
	
	План
	Гарбар В.П. – заступник директора з АГР
	

	25.
	Забезпечення прове​дення повторного інструктажу для праців​ників
	
	Журнал інструктажів
	Батуринець Я.М. - заступник директора з НВР
	

	                                                                                  Розвиток виховного простору закладу

	26.
	Складання відомостей про дітей, що потребують особливого контролю, визначення соціального статусу учнів та їх сімей 
	
	Інформація
	Класні керівники,

соціальний педагог
	

	27.
	Планування виховних заходів для учнів початкових класів на 2016 – 2017 н.р.
	
	Протокол МО
	Ковалевська Л.О. - заступник директора з НВР, Мартиненко Л.В.
	

	28.
	Проведення засідання МО класних керівни​ків з питань планування роботи на І семестр на 2016 – 2017 н.р.
	
	Протокол МО
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР,   керівник ШМО кл. керівників
	

	29.
	Підготовка інформації для соціального педагога та шкільного психолога  про учнів, схильних до правопорушень   та дітей, що потребують особливого контролю
	
	
	Пр. психолог, соціальний педагог, класні керівники
	

	30.
	Підготовка інформації щодо  працевлаштування випускників 2015-2016 н.р.
	
	Інформація
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР    
	

	31.
	Індивідуальна діагностика дітей з особливими освітніми потребами
	
	Протокол
	Пр. психолог
	

	32.
	Підготовка розвивальних програм для роботи з дітьми, які мають особливі освітні потреби
	
	Програми
	Пр. психолог
	

	33.
	Виявлення учнів «групи ризику» відносно яких можна прогнозувати зниження успішності та прояви дезадаптації
	
	Списки
	Соціальний педагог
	

	34.
	Проведення індивідуальних бесід з учнями, які стоять на 
внутрішньошкільному обліку
	
	Журнал
	Соціальний педагог
	

	35.
	Організація роботи щодо охоплення навчанням дітей шкільного віку, які мешкають на території мікрорайону школи
	
	Списки
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР  

   
	

	36.
	Оформлення  інформаційних стендів з виховної роботи для учнів та батьків  
	
	Стенди
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР
	

	37.
	Закріплення за кла​сами ділянок території двору та ді​лянок будівлі для прибирання 
	
	Інформація 
	Гарбар В.П. - заступник директора з АГР
	

	38.
	Залучення учнів до роботи в шкільних гуртках  
	
	
	Керівники гуртків
	

	39.
	Планування  заходів до Всесвітнього дня миру
	
	
	Ковалевська Л.О.,

Вишневська С.О- заступники директора з НВР
	

	40.
	Підготовка до участі у міській виставці  декоративно – ужиткового  мистецтва «Країна дитячих мрій»  
	
	 
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР, класні керівники
	


Заходи на вересень

ІІІ тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально –педагогічною системою

	1.
	Забезпечення харчу​ванням учнів1-4 класів, та відповідних соціальних категорій
	12.09.2016 - 16.09.2016
	Наказ
	Батуринець Я.М. - заступник директора з НВР
	

	2.
	Призначення по​стійно діючої комісії з питань техніки безпеки
	
	Наказ
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	3.
	Проведення наради за участю директора за порядком денним місяця та з по​точних питань роботи ко​лективу
	
	Протокол
	Батуринець Я.М. - заступник директора з НВР
	Додаток А

	4.
	Проведення проф​спілкових зборів колективу
	
	Протокол
	Панчук Т.О. – голова ПК школи
	

	5.
	Проведення засідання ради закладу за порядком денним початку навчально​го року
	
	Протокол
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	6.
	Організація спільної роботи з ДНЗ: продовження договору про співпрацю
	
	Договір
	Бєлова І.Г. – директор школи,
Ковалевська Л.О. - заступник директора з НВР
	

	Контроль за НВП

	7.
	Підготовка наказу «Про використання підручників та навчальних посібників»
	12.09.2016 - 16.09.2016
	Наказ
	Литвин Л.В. – заступник директора з НМР, Алімова Н.Ф. – бібліотекар, учителі-предметники
	

	8.
	Контроль за  веденням учнівських щоденників


	
	Лист контролю
	Вишневська С.О. -  заступник директора з ВР
	

	9.
	Охоплення учнів 8-9-х класів поглибленим вивченням окремих предметів та учнів 10-11-х класів профільним навчанням
	
	Наказ
	Батуринець Я.М.-заступник директора з НВР
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	10.
	Складання  плану обстеження житлово-побутових умов учнів, що потребу​ють особливого контролю школи
	12.09.2016 - 16.09.2016
	План
	соціальний педагог
	

	11.
	Забезпечення організації позакласного читання учнями додаткової літерату​ри, планування проведення читацьких конференцій
	
	План
	Алімова Н.Ф. – бібліотекар школи
	

	12.
	Підготовка наказу «Про організацію роботи з обда​рованою та талановитою молоддю і діяльність науко​вих товариств учнів - членів МАН»
	
	Наказ
	Бєлова І.Г.-директор школи, Литвин Л.В.- заступник директора з НМР
	

	13.
	Підготовка наказу про дотримання єдиних орфографічних  вимог щодо ведення учнівських зошитів та документації
	
	Наказ
	Бєлова І.Г.-директор школи, Литвин Л.В. - заступник директора з НМР
	

	Науково-методична робота з педагогічними кадрами

	14.
	Складання графі​ка проведення відкритих уроків. Організація взаємовідвідування уроків вчителів-методистів, старших вчителів та вчителів вищої категорії молодими  вчителями
	12.09.2016 - 16.09.2016
	Графік
	Литвин Л.В.- заступник директора з НМР
	

	15.
	Складання плану засідань предметних м/о (кафедр) і науково практичних семінарів з питань обміну досвідом роботи
	
	План
	Литвин Л.В. - заступник директора з НМР
	

	16.
	Ознайомлення ко​лективу зі списком учи​телів, що внесені до по​зачергової атестації
	
	Списки
	Литвин Л.В.- заступник директора з НМР
	

	17.
	Проведення засі​дання   атестаційної комісії закладу з питань початку атестації педагогічних кадрів
	
	Протокол
	Бєлова І.Г. – директор школи,

Литвин Л.В. -  заступник директора з НМР
	Додаток Г

	Фінансово економічна та господарська діяльність

                                                                                             Робота допоміжних служб

	18.
	Перевірка та очист​ка всіх приміщень, особ​ливо даху і підвалів, від вогненебезпечних пред​метів та речей
	12.09.2016 - 16.09.2016
	
	Гарбар В.П. . - заступник директора з АГР
	

	19.
	Забезпечення своє​часного списання ремон​тно-буді-вельних матері​алів, які використовувались під час підготовки до нового  навчального року
	
	
	Гарбар В.П. - заступник директора з АГР
	

	20.
	Складання списків голів батьківських комі​тетів, членів ради школи, Піклувальної ради та інших виборних органів
	
	Списки
	Бєлова І.Г. – директор школи, 

класні керівники
	

	21.
	Підготовка списку педагогічних праців​ників закладу за станом на 1 жовтня
	
	Списки
	Литвин Л.В.- заступник директора з НМР
	

	22.
	Перевірка забезпеченості закладу первинними засобами пожежогасіння та обладнання відповідних служб і кабінетів вогнегасниками
	
	
	Гарбар В.П. - заступник директора з АГР
	


Розвиток виховного простору закладу
	23.
	Складання та затвердження плану роботи практичного психолога школи на 2016 – 2017 н.р.
	12.09.2016 - 16.09.2016
	План
	Пр. психолог
	

	24.
	Проведення роботи щодо заповнення пас​портів  підручників 
	
	Паспорти підручників 
	Алімова Н.Ф. -  бібліотекар
	

	25.
	Підготовка наказу «Про організа​цію роботи з профілакти​ки ДТП та виконання про​грам з вивчення Правил до​рожнього руху» 
	
	Наказ
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР
	

	26.
	Проведення виборів активу школи та класів 
	
	
	Вишневська С.О- заступник директора з ВР
	

	27.
	Проведення виборів до органів учнівського самоврядування 
	
	Протокол
	Вишневська С.О- заступник директора з ВР
	

	28.
	Проведення шкільного етапу обласного конкурсу фотоаматорів “Моя Україно!”
	
	Виставка
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР, класні керівники
	

	29.
	Узгодження та за​твердження планів вихов​ної роботи класних керівників на І семестр 
	
	 
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР
	

	30.
	Консультація з вчителями «Про індивідуальні особливості першокласників, які були виявлені під час під час дослідження готовності до школи»
	
	Журнал
	Пр. психолог
	

	31.
	Розробка рекомендації для класних керівників п’ятих класів щодо покращення адаптації учнів до нового класного колективу
	
	Рекомендації
	Соціальний педагог
	

	32.
	Складання розкладу роботи гуртків, секцій  на І семестр  
	
	Розклад гуртків 
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР
	

	33.
	Підготовка наказу «Про заходи щодо 

профілактики бездоглядності та запобігання правопо​рушенням серед неповнолітніх»  
	
	Наказ 
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР
	

	34.
	Організація та проведення заходів до  Всесвітнього дня запобігання суїциду
	
	Журнал
	Пр. психолог, соціальний педагог
	


Заходи на вересень

ІV тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально – педагогічною системою

	1.
	Забезпе​чення наявності куточків з техні​ки   безпеки   у навчальних  та службових  кабінетах
	19.09.2016 – 23.09.2016
	Куточки
	Батуринець Я.М. - заступник директора з НВР
	

	2.
	Проведення звітної конференції батьківсь​ких органів са​моврядування та  Піклувальної ради
	
	Протокол
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	3.
	Проведення засідання профспілкового комітету закладу за порядком денним місяця
	
	Протокол
	Панчук Т.О.– голова ПК школи
	Додаток А

	Контроль за НВП

	4.
	Контроль за відвідуванням   учнями школи, їхньою присут​ністю на перших і ос​танніх уроках,  наявні​стю в них шкільної та спортивної форм
	19.09.2016 – 23.09.2016
	Книга контролю
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР , соціальний педагог, класні керівники
	Додаток А

	5.
	Контроль за виконанням рішень педагогічної    ради та інших колегіальних органів школи
	
	Наказ
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	6.
	Складання спи​сків юнаків, які підлягають при​писці до військкоматів у поточному році
	19.09.2016 – 23.09.2016
	Список
	Закроцька Л.М. – секретар  школи
	

	7.
	Оформлення наказу «Про вивчення стану викла​дання хімії,  економіки, основ здоров’я, математики, англійської мови, еврики та предметів початкової школи  (Англійська мова, математика, еврика, основи здоров’я) у 2016-2017  н.р.»
	
	Наказ
	Бєлова І.Г. – директор школи

Литвин Л.В. - заступник директора з НМР
	

	8.
	Організація роботи з наступництва початкової та основної шкіл: відвідування уроків у 5 класах учителями 1 класів
	
	Графік
	Батуринець Я.М.,

Ковалевська Л.О. - заступники директора з НВР,
класні керівники 1-х, 5-х класів
	

	Науково-методична робота з педагогічними кадрами

	9.
	Підготовка наказу «Про участь у міжнародному мовно-літературного конкурсу учнівської та

студентської молоді імені Тараса Шевченка» 
	19.09.2016 – 23.09.2016
	Наказ
	Литвин Л.В. - заступник директора з НМР
	

	10.
	Підготовка наказу «Про післядипломне підвищення кваліфікації педагогічних праців​ників у новому навчальному році»
	
	Наказ
	Литвин Л.В. - заступник директора з НМР
	

	Фінансово економічна та господарська діяльність.

Робота допоміжних служб

	11.
	Контроль за відпо​відністю парт зросту учнів
	19.09.2016 – 23.09.2016
	Маркування
	Гарбар В.П.  - заступник директора з АГР
	

	12.
	Внесення змін до трудових книжок працівників згідно з остан​німи призначеннями та наказом 

«Про розподіл педагогічного наванта​ження на новий навчаль​ний рік»
	
	
	Бєлова І.Г. – директор школи,
Батуринець Я.М. - заступник директора з НВР,
Закроцька Л.М. - секретар
	

	13.
	Внесення до книги обліку педагогічних працівників закладу відомостей про нових вчителів
	
	
	Бєлова і. Г. - директор школи 
	

	14.
	Складання акту проведення перевірки світлового, теплового та повітряного режимів
	
	Акт
	Гарбар В.П.  - заступник директора з АГР
	

	15.
	Складання акту про вилучення з фон​дів шкільної бібліоте​ки застарілої літератури
	
	Акт
	Алімова Н.Ф. – бібліотекар школи
	


Розвиток виховного простору закладу
	16.
	Забезпечення залу​чення дітей, що потре​бують особливого кон​тролю закладу, до поза​класної та позашкільної виховної роботи 
	19.09.2016 – 23.09.2016
	
	Соціальний педагог
	

	17.
	Складання плану проведення відкритих заходів класних керівників 
	
	План
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР
	

	18.
	Участь у міському конкурсі малюнків “Ірпінь – місто майбутнього”
	
	
	Вишневська С.О- заступник директора з ВР
	

	19.
	Участь у міській акції “Голуб миру”
	
	
	Вишневська С.О- заступник директора з ВР
	

	20.
	Контроль обліку роботи з дотримання вимог техніки безпеки та запобігання нещасним випадкам із дітьми в клас​них журналах 
	
	Інформація 
	Батуринець Я.М. - заступник директора з НВР
	

	21.
	Проведення загальношкільного та класних батьківських зборів
	
	Протоколи
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР, класні керівники
	

	22.
	Консультації з вчителями про індивідуальні особливості учнів 5-х класів
	
	Журнал
	Пр. психолог
	

	23.
	Розробка рекомендацій батькам дитині-новачка: як дитині адаптуватися до нового колективу
	
	Рекомендації
	Пр. психолог
	

	24.
	Корекція бази даних соціально-незахищених категорій учнів
	
	Списки
	Соціальний педагог
	

	25.
	Проведення індивідуальних бесід з учнями, які стоять на внутрішньошкільному обліку
	
	Журнал
	Соціальний педагог
	

	26.
	Оформлення бюлете​ня для надання допомоги учням в оволодінні бібліографічними знаннями  
	
	Бюлетень
	Алімова Н.Ф. - бібліотекар


	

	27.
	Проведення заходів до відзначення Всесвітнього дня миру (21.09)
	
	Звіт
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР, класні керівники
	


Заходи на вересень
V тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально –педагогічною системою

	1.
	Підготовка на​казу «Про прове​дення першого етапу Всеукраїнських олімпіад з базових дисциплін»
	26.09.2016 – 30.09.2016
	Наказ
	Бєлова І.Г.-директор школи, Литвин Л.В.- заступник директора з НМР
	

	2.
	Оновлення складу піклувальної ради, ради ЗНЗ
	
	Протокол
	Бєлова І.Г.-директор школи
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	3.
	Підготовка наказу «Про стан відвідування учнями занять»
	26.09.2016 – 30.09.2016
	Наказ
	соціальний педагог
	

	4.
	Проведення шкільних олімпіад з  базових дисциплін 
	
	Графік
	Литвин Л.В. - заступник директора з НМР,
керівники ШМО, 

учителі-предметники
	

	8.
	Декада географії
	
	План
	Литвин Л.В.-заступник директора з НМР,
Ковалевська Л.О. - заступники директора з НВР
Пукса С.І. – учитель географії
	

	Контроль за  НВП

	6.
	Контроль за організацією роботи з питань профілактики дитя​чого травматизму та запобігання  йому
	26.09.2016 – 30.09.2016
	Наказ
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР
	

	7.
	Контроль за веденням робочих зо​шитів та зошитів для контрольних робіт учнями та перевіркою їх учителями
	
	Лист контролю
	Батуринець Я.М.,

Ковалевська Л.О. - заступники директора з НВР
	

	8.
	Відвідування уроків молодих спеціалістів з метою вивчення стану викладання
	
	Графік
	Бєлова І.Г. – директор школи,

Литвин Л.В., Батуринець Я.М., Ковалевська Л.О., Вишневська С.О. -  заступники директора з НВР
	Додаток А

	9.
	Моніторинг  рівня навчальних досягнень учнів 5, 10 класів з метою об’єктивності оцінювання
	
	Інформація
	Батуринець Я.М. -заступник директора з НВР
	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	10.
	Перевірка виконання плану перепідготовки на курсах 
	26.09.2016 – 30.09.2016
	Інформація
	Литвин Л.В.- заступник директора з НМР
	

	11.
	Підготовка наказу «Про атестацію педпрацівників»
	
	Наказ
	Бєлова І.Г. – директор школи,

Литвин Л.В. -  заступник директора з НМР
	

	12.
	Закріплення вчителів, що підля​гають атестації, за адміністрацією та членами гро​мадських організацій за​кладу та розподіл між ос​танніми   відвідування уроків і заходів
	
	Списки
	Бєлова І.Г. – директор школи, Литвин Л.В., Батуринець Я.М., Ковалевська Л.О. Вишневська С.О. -  заступники директора з НВР
	

	13.
	Підготовка наказу “Про проведення І етапу  конкурсу ім. П.Яцика”
	
	Наказ
	Литвин Л.В.- заступник директора з НМР
	

	Фінансово економічна та господарська діяльність. 

Робота допоміжних служб

	14.
	Скління вікон у класах, ко​ридорах та місцях загального користування; Підгонка віконних рам у са​нітарних вузлах закладу
	26.09.2016 – 30.09.2016
	
	Гарбар В.П. - заступник директора з  АГР
	

	15.
	Проведення ревізії водозабірної колонки на території шкільного двору
	
	
	Гарбар В.П. - заступник директора з  АГР
	

	16.
	Проведення інвентаризації шкільного майна та обладнання
	
	
	Гарбар В.П. - заступник директора з  АГР
	

	17.
	Здійснення контролю за ви​конанням і поверненням документів вхідного та вихідного листування
	
	Інформація
	Закроцька Л.М - секретар
	


Розвиток виховного простору закладу
	18.
	Підготовка до відзначення Всесвітнього дня бібліотек (30.09),  проведення акції «Живи, кни​го!»
	26.09.2016 – 30.09.2016
	План, 
	Алімова Н.Ф. - бібліотекар,
класні керівники
	

	19.
	Затвердження плану позакласної спортивно-масової роботи на навчальний рік 
	
	План 
	Учителі фізичної культури 
	

	20.
	Діагностування знань, професійної 

підго​товки педагогічних працівників з питань вихо​вання та знання психологі​чних особливостей учнів  
	
	Довідка
	Керівник ШМО кл. керівників, практичний психолог
	

	21.
	Проведення шкільного етапу обласного конкурсу фотоаматорів “Неосяжна моя, Україно!”
	
	Виставка
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР 
	

	22.
	Проведення заходів до Дня партизанської слави, привітання ветеранів ІІ Світової війни
	
	План
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР 
	

	23.
	Оформлення постійно діючого інформа​ційного стенду «На допо​могу класному керівнику»  
	
	Стенд
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР
	

	24.
	Створення та органі​зація діяльності творчих груп класних керівників 
	
	Довідка
	Керівник ШМО кл. керівників
	

	25.
	Підготовка святкового концерту, випуск газет із привітаннями до Дня учителя
	
	Сценарій
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР
	

	26.
	Контроль за адаптацією першокласників до школи 
	
	Журнал
	Пр. психолог
	

	27.
	Консультація з вчителями, які працюють з дітьми, що мають особливі потреби
	
	Журнал
	Пр. психолог
	

	28.
	Складання соціального паспорту школи
	
	Соціальний паспорт школи
	Соціальний педагог
	


Заходи на жовтень

І тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально –педагогічною системою

	1.
	Облік дітей мікрорайону для формування  1 класів на новий навчальний рік
	03.10.2016 – 07.10.2016
	Списки
	Ковалевська Л.О. - заступник директора з НВР
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	2.
	Проведення шкільних олімпіад з  базових дисциплін
	03.10.2016 – 07.10.2016
	Графік
	Литвин Л.В. - заступник директора з НМР,
керівники ШМО, 

учителі-предметники
	

	Контроль за  НВП

	3.
	Класно-узагальнюючий контроль за діяльністю учнівсь​ких колективів 5-х класів
	03.10.2016 – 07.10.2016
	Довідки
	Бєлова І.Г. – директор школи,

Батуринець Я.М.-заступник директора з НВР
	

	4.
	Випереджуваль​ний  контроль за діяльністю педагогічних працівників
	
	План
	Бєлова І.Г. – директор школи,
Батуринець Я.М., Литвин Л.В., Ковалевська Л.О., Вишневська С.О. - заступники директора з НВР,

керівники ШМО, учителі-наставники
	

	5.
	Контроль за станом викладання та рівнем  навчальних досягнень учнів з хімії
	
	Довідка
	Бєлова І.Г. – директор школи,
Батуринець Я.М. - заступники директора з НВР
	

	6.
	Здійснення контролю за дозу​ванням домашніх завдань у класах, що працюють за програмами науково-педагогічного проекту «Інтелект України»
	
	Наказ
	Батуринець Я.М.,

Ковалевська Л.О. - заступники директора з НВР
	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	7.
	Проведення засі​дання   атестаційної комісії закладу з питань початку атестації педагогічних кадрів
	03.10.2016 – 07.10.2016
	Протокол
	Бєлова І.Г. – директор школи,

Литвин Л.В. -  заступник директора з НМР
	Додаток Г

	8.
	Планування ство​рення зразкових на​вчально-методичних комплексів на базі на​вчальних   кабінетів
	
	План
	Бєлова І.Г. – директор школи,

Литвин Л.В. - заступник директора з НМР
	

	9.
	Створення творчої групи учнів і підготов​ка їх до участі в захисті науково-дослідних робіт МАН
	
	Наказ
	Литвин Л.В. - заступник директора з НМР
	

	10.
	Підготовка наказів «Про участь педпрацівників у конкурсі «Учитель року» , «Педагогічний дебют»
	
	
	Литвин Л.В. - заступник директора з НМР
	

	Фінансово економічна та господарська діяльність. 

Робота допоміжних служб

	11.
	Підгонка вхідних дверей, закріплення пру​жин, встановлення шпін​галетів на вікнах
	03.10.2016 – 07.10.2016
	
	Гарбар В.П. - заступник директора з АГР
	

	12.
	Проведення профі​лактичного огляду водо​забірних кранів харчоблоку, санітарних вузлів
	
	
	Гарбар В.П. - заступник директора з АГР
	

	13.
	Розробка плану проведення занять з охорони праці з техперсоналом
	
	План
	Гарбар В.П. - заступник директора з АГР
	

	14.
	Підготовка наказу «Про підготовку школи  до осінньо-зимового пе​ріоду»
	
	Наказ
	Бєлова І.Г.– директор школи,
Гарбар В.П. - заступник директора з АГР
	


Розвиток виховного простору закладу
	15.
	Проведення заходів до Всесвітнього дня бібліотек
	03.10.2016 – 07.10.2016
	Звіт
	Алімова Н.Ф. - бібліотекар
	

	16.
	Загально шкільна акція “Милосердя” до Міжнародного дня людей похилого віку (01.10)
	
	Звіт
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР, 

 класні керівники
	

	17.
	Участь у міських заходах до Дня працівників освіти
	
	
	Педагогічний колектив
	

	18.
	Проведення загально шкільних святкових заходів до Дня учителя
	
	Концерт,
стіннівки
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР,  

класні керівники
	

	19.
	Складання класними керівниками характеристик  на юнаків призовно​го віку
	
	Характеристики
	Класні керівники
	

	20.
	Підготовка та подан​ня документів на військо​вий облік та приписку учнів до МВК  
	
	
	Учитель ЗВ, 

класні керівники
	

	21.
	Проведення аналізу зайнятості учнів у позаурочний час  
	
	Довідка 
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР
	

	22.
	Контроль за адаптацією учнів 5-го класу до нових умов навчання 
	
	Журнал
	Пр. психолог
	

	23.
	Розробка рекомендацій «Як допомогти дитині приготувати уроки»
	
	Рекомендації
	Пр. психолог
	

	24.
	Обстеження побутових умов дітей позбавлених батьківського піклування, дітей-сиріт, дітей-інвалідів, дітей з сімей, які опинилися у складних життєвих ситуаціях
	
	Акти обстеження, журнал
	Соціальний педагог.,

 класні керівники
	


Заходи на жовтень

ІІ тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально – педагогічною системою

	1.
	Підготовка наказу «Про виконання Інструкції з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах»
	10.10.2016 – 13.10.2016
	Наказ
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	2.
	Декада математики
	10.10.2016 – 13.10.2016
	План
	Литвин Л.В. - заступник директора з НМР, Андрієвський Р.П. – керівник ШМО вчителів пр.-матем. циклу
	

	Контроль за  НВП

	3.
	Організація спільної роботи з ДНЗ: відвідування вихователями і методистами ДНЗ уроків у 1 класах
	
	Графік
	Бєлова І.Г. – директор школи,  
 Ковалевська Л.О.. - заступник  директора з НВР
	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	4.
	Проведення шкільного етапу конкурсу «Учитель року – 2016»
	10.10.2016 – 13.10.2016
	Наказ
	Бєлова І.Г. - директор школи,

Литвин Л.В. -заступник директора з НМР
	

	5.
	Затвердження графіка атестації, доведення його до відома тих, що атестуються (під розписку)
	
	Графік
	Бєлова І.Г. – директор школи,

Литвин Л.В. -  заступник директора з НМР
	

	Фінансово економічна та господарська діяльність. 

Робота допоміжних служб

	6.
	Проведення ре​монту та підгонки ві​конних рам, кватирок і вхідних дверей
	10.10.2016 – 13.10.2016
	
	Гарбар В.П. - заступник директора з АГР
	


Розвиток виховного простору закладу
	7.
	Проведення  шкільного етапу обласного конкурсу малюнків «Твоє майбутнє  в твоїх руках»
	10.10.2016 – 13.10.2016
	
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР
	

	8.
	Підготовка до відзначення  Дня українського козацтва   (14.10)
	
	План
	 Вишневська С.О. - заступник директора з ВР , класні керівники
	

	9.
	Розвивальна робота з дітьми, що мають особливі освітні потреби
	
	Журнал
	Пр. психолог
	

	10.
	Консультації для учнів, які беруть участь у олімпіадах
	
	Журнал
	Пр. психолог
	

	11.
	Визначення обізнаності учнів з проблеми торгівлі людьми
	
	Аналітична довідка
	Соціальний педагог
	


Заходи на жовтень

ІІІ тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально –педагогічною системою

	1.
	Дотримання санітарно-гігієнічних норм в організації НВП
	17.10.2016 – 21.10.2016
	Наказ
	Бєлова І.Г.-директор школи
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	2.
	Підготовка учнів до участі у ІІ етапі Все​українських учнівських  олімпіад;
	17.10.2016 – 21.10.2016
	Графік
	Литвин Л.В. - заступник директора з НМР,
 керівники ШМО, 

учителі-предметники
	

	Контроль за  НВП

	3.
	Контроль за організацією роботи з обдарованими  дітьми, поповнення банку даних обдарованих учнів
	17.10.2016 – 21.10.2016
	Інформація
	Литвин Л.В. -заступник директора з НМР, класні керівники
	

	4.
	Контроль за ста​ном роботи педаго​гічного колективу з охорони прав дити​ни;
	
	Інформація
	Вишневська С.О. -заступник директора з ВР
	

	5.
	Контроль за веденням класних журналів, журналів ГПД та індивідуальної роботи
	
	Лист контролю
	Бєлова І.Г. – директор школи,

Батуринець Я.М., Литвин Л.В., Ковалевська Л.О., Вишневська С.О. -  заступники директора з НВР
	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	6.
	Випуск методично​го вісника для класних керівників «Панорама методичних ідей»
	17.10.2016 – 21.10.2016
	Методичний вісник
	Литвин Л.В. -заступник директора з НМР, керівник ШМО класних керівників
	

	7.
	Підготовка та проведення педагогічної ради школи 
	
	Протокол
	Бєлова І.Г. – директор школи, Литвин Л.В. -заступник директора з НМР
	Додаток Б

	8.
	Проведення засі​дання методичних об​'єднань
	
	Протоколи
	Литвин Л.В  - заступник директора з НМР, 

керівники ШМО
	

	Фінансово економічна та господарська діяльність. 

Робота допоміжних служб

	9.
	Проведення інвента​ризації шкільного май​на, списання застарілого майна
	17.10.2016 – 21.10.2016
	
	Гарбар В.П. - заступник  директора з АГР
	

	10.
	Здійснення контро​лю за станом роботи харчоблоку щодо дотри​мання санітарних умов
	
	
	Бєлова І.Г. – директор школи 

	

	11.
	Здійснення контро​лю за відпрацюванням робочого часу техніч​ним,  допоміжним персоналом
	
	
	Бєлова І.Г. – директор школи, 
Гарбар В.П. - заступник  директора з АГР
	

	12.
	Підготовка наказу «Про підсумки проведен​ня інвентаризації шкіль​ного майна»
	
	Наказ
	Бєлова І.Г. – директор школи 

	


Розвиток виховного простору закладу

	13.
	Проведення бібліотечного огляду газет,  предмет​них журналів, нових над​ходжень  
	17.10.2016 – 21.10.2016
	Інформація
	Алімова Н.Ф. - бібліотекар
	

	14.
	Розгляд питання про основні форми сімейного виховання на засіданні МО класних керівників
	
	Протокол
	Керівник ШМО кл. керівників , пр. психолог
	

	15.
	Вивчення стану вихов​ної роботи в 9-10-х класах 
	
	Довідка 
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР
	

	16.
	Випуск шкільної газети
	
	Газета 
	Соціальний педагог
	

	17.
	Проведення заходів  в рамках шкільного благодійного проекту “Добро починається з тебе”
	
	Благодійний

ярмарок
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР, 

класні керівники
	

	18.
	Проведення шкільного етапу Всеукраїнської природоохоронної акції “Птах року”
	
	 
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР
	

	19.
	Консультації для батьків з питань труднощів у сімейному вихованні
	
	
	Пр. психолог., соціальний педагог
	

	20.
	Розвивальна робота з учнями з особливими освітніми потребами
	
	Журнал
	Пр. психолог
	

	21.
	Планування заходів на осінні канікули 
	
	План 
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР, класні керівники
	

	22.
	Проведення інструктажів з ТБ напередодні канікул
	
	Інструктажі 
	Класні керівники
	

	23.
	Підготовка до відзначення Міжнародного дня шкільних бібліотек (22.10)
	
	План
	Алімова Н.Ф. - бібліотекар


	


Заходи на листопад
І тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально – педагогічною системою

	1.
	Стан техніки безпеки на уроках фізичної культури
	31.10.2017 – 04.11.2017
	Наказ
	Вишневська С.О.- заступник директора з ВР, учителі фізкультури
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	2.
	Участь у міських олімпіадах та міському етапі конкурсу ім. П.Яцика 


	31.10.2017 – 04.11.2017
	Заявка, звіт
	Литвин Л.В.  - заступник  директора з НМР,
Сухомлинова Л.Г. -керівник ШМО учителів гуманітарного циклу
	

	Контроль за  НВП

	3.
	Відвідування уроків учителів, що атестуються
	31.10.2017 – 04.11.2017
	Аналіз
	Бєлова І.Г. – директор школи,

Батуринець Я.М., Литвин Л.В., Ковалевська Л.О., Вишневська С.О. -  заступники директора з НВР
	Додаток А

	4.
	Класно - узагальнюючий контроль за діяльністю учнівсь​ких колективів 5-х класів згідно графіка
	
	Довідка
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР
	

	5.
	Вивчення умов життя учнів, стану сімейного виховання, спільної діяльності сім'ї та школи
	
	Довідка
	Соціальний педагог,  класні керівники
	

	6.
	Контроль за дотриманням єдиного орфографічного режиму
	
	Наказ
	Литвин Л.В. -заступник директора з НМР
	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	7.
	Оновлення інформації у шкільному куточку атестації педагогічних робіт​ників
	31.10.2017 – 04.11.2017
	Стенд
	Литвин Л.В. -заступник  директора з НМР
	

	Фінансово економічна та господарська діяльність.

Робота допоміжних служб

	8.
	Організація за допомо​гою міської санітарної станції перевірки повітря​но-теплового режиму
	31.10.2017 – 04.11.2017
	
	Гарбар В.П. -заступник  директора з АГР
	

	9.
	Проведення диспансе​ризації юнаків 9-11-х класів
	
	Списки
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	Розвиток виховного простору закладу

10.
	Організація роботи консультативного пунк​ту з питань труднощів у сімейному вихованні дітей 
	31.10.2017 – 04.11.2017
	План
	Пр. психолог, соціальний педагог
	

	11.
	Проведення заходів. до  Міжнародного дня шкільних бібліотек. 
	
	Звіт
	Алімова Н.Ф. - бібліотекар,  

класні керівники
	

	12.
	Планування шкільно-сімейних свят, спор​тивних, сімейних змагань 
	
	План 
	Учителі фізкультури,
вчителі початкових класів
	

	13.
	Вивчення попередніх планів працевлаштуван​ня учнів      9-х  класів
	
	Інформація
	Соціальний педагог , пр. психолог
	

	14.
	Організація проф​орієнтаційної роботи за напрямами, визначеними за результатами анкетування учнів 
	
	
	Класні керівники,

пр. психолог
	

	15.
	Загальношкільна акція «ЕКОручки»
	
	Виставка
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР
	

	16.
	Відзначення Дня визволення України від фашистських загарбників (28.10). Привітання ветеранів Другої Світової війни, покладання квітів
	
	Звіт
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР

	

	17.
	Вивчення обізнаності підлітків що до основ здорового способу життя
	
	Рекомендації
	Пр. психолог
	

	18.
	Виступ перед педагогами: «Як розпізнати гострий кризовий стан дитини і що з цим робити»
	
	Рекомендації
	Пр. психолог
	

	19.
	Організація та проведення заходів з питання профілактики торгівлі людьми
	
	Журнал
	Соціальний педагог
	

	20.
	Проведення індивідуальних бесід з учнями, які стоять на внутрішньошкільному обліку
	
	Журнал
	Соціальний педагог
	


Заходи на листопад

ІІ тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально – педагогічною системою

	1.
	Проведення класних батьківських зборів з пи​тань родинного виховання, профілактики шкідливих звичок та правопорушень
	07.11.2016 – 11.11.2016
	План
	Соціальний педагог, класні керівники
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	2.
	Декада фізики 
	07.11.2016 – 11.11.2016
	Звіт
	Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР,
Андрієвський Р.П. – керівник ШМО вчителів математики
	

	Контроль за  НВП

	3.
	Випереджувальний контроль за діяльністю педагогічних праців​ників згідно графіка
	07.11.2016 – 11.11.2016
	Інформація
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	4.
	Контроль за станом ведення щоденників учнями та перевіркою їх педагогічними пра​цівниками
	
	Лист контролю
	Бєлова І.Г.  – директор школи,
Батуринець Я.М., 
Литвин Л.В.,
Ковалевська Л.О.
Вишневська С.О.  - заступники  директора з НВР
	

	5.
	Контроль за станом ведення трудових кни​жок та особових справ працівників школи
	
	
	Бєлова І.Г. – директор школи,
Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
Закроцька Л.М.-секретар
	

	6.
	Відвідування уроків з метою перевірки роботи зі слабовстигаючими учнями
	
	Довідка
	Батуринець Я.М., 

Ковалевська Л.О. - заступники  директора з НВР
	

	7.
	Контроль за станом викладання та рівнем  навчальних досягнень учнів з економіки

	
	Довідка
	Бєлова І.Г. – директор школи,  
Батуринець Я.М. – заступник директора з НМР
	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	8.
	Планування виступів учителів, які атестуються,  із творчими звітами на різних засіданнях та зборах
	07.11.2016 – 11.11.2016
	План
	Бєлова І.Г. – директор школи,
Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	9.
	Проведення засідання науково-методичної ради закладу 
	
	Протокол
	Бєлова І.Г. – директор школи,
Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	Додаток В

	10.
	Підготовка наказу «Про підсумки шкільно​го конкурсу “Учитель року»
	
	Наказ
	Бєлова І.Г..-  директор школи,
Литвин Л.В.- заступник  директора з НМР
	

	Фінансово економічна та господарська діяльність.

Робота допоміжних служб

	11.
	Випуск санбюлетеня «Від грипу має лікувати лікар»
	07.11.2016 – 11.11.2016
	
	Медична сестра
	

	12.
	Підготовка наказу «Про стан збереження меблів та обладнання на​вчальних кабінетів»
	
	Наказ
	Бєлова І.Г., – директор школи, 

Гарбар В.П. – заступник директора з АГР
	


Розвиток виховного простору закладу
	13.
	Вивчення стану роботи гуртків 
	07.11.16 – 11.11.16


	Довідка 
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР
	

	14.
	Проведення кастингу для  загальношкільного конкурсу «Школа має таланти!»
	
	
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР
	

	15.
	Проведення творчих звітів класних керівників

 5-х, 6-х класів  
	
	Виступ на МО кл.керівників
	керівник ШМО кл. керівників
	

	16.
	Консультації з учнями за запитом адміністрації та вчителів
	
	Звіт
	Соціальний педагог , пр. психолог
	

	17.
	Здійснення контролю за станом закріплених за класами ділянок шкільної території  
	
	Звіт 
	Гарбар В.П. - заступник директора з АГР
	

	18.
	Розвивальна робота з учнями з особливими освітніми потребами
	
	Журнал
	Пр. психолог
	

	19.
	Виявлення поширеності негативних явищ серед учнівської молоді
	
	Журнал
	Соціальний педагог
	

	20.
	Організація та проведення заходів до Міжнародного дня відмови від куріння
	
	Журнал
	Соціальний педагог
	


Заходи на листопад

ІІІ тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально – педагогічною системою

	1.
	Проведення профспілкових зборів колективу згідно графіка
	14.11.2016 – 18.11.2016
	Протокол
	Панчук Т.О.- голова ПК школи
	

	2.
	Проведення за​сідання ради закладу за порядком денним
	
	Протокол
	Бєлова І.Г– директор школи
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	Контроль за  НВП

	3.
	Контроль за ста​ном роботи з фізич​ного розвитку, зміцнення здоров'я учнів та організа​цією спортивної ро​боти
	14.11.2016 – 18.11.2016
	Довідка
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР
	

	4.
	Контроль за організацією і прове​денням роботи з профілактики шкідливих звичок
	
	Довідка
	Соціальний педагог
	

	5.
	Контроль за виконанням  вимог техніки безпеки та дотриманням   норм  охорони праці
	
	Довідка
	Батуринець Я.М. - заступник  директора з НВР
	

	6.
	Відвідування уроків позакласного читання в 1-4 класах з метою контролю за станом викладання
	
	Довідка
	Ковалевська Л.О. - заступник  директора з НВР
	

	7.
	Організація спільної роботи з ДНЗ: батьківські збори в ДНЗ на тему: «Вимоги до підготовки дитини до школи»
	
	Протокол
	Бєлова І.Г. – директор школи,
Ковалевська Л.О. - заступник  директора з НВР
	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	8.
	Участь у міському   етапі конкурсу «Учитель року -2016»
	14.11.2016 – 18.11.2016
	Наказ
	Адміністрація школи, керівники ШМО
	

	9.
	Стан ведення поурочних планів вчителів
	
	Лист контролю
	Керівники ШМО
	

	Фінансово економічна та господарська діяльність.

Робота допоміжних служб

	10.
	Обклеювання вікон​них рам у класах,  місцях загального користування та коридорах
	14.11.2016 – 18.11.2016
	
	Гарбар В.П. - заступник  директора з АГР,
класні керівники
	

	11.
	Заготівля піску, тир​си для термінового по​криття вкритих кригою тротуарів та шкільного подвір'я
	
	
	Гарбар В.П. - заступник  директора з АГР,
Ковальська Г.П. – двірник школи
	

	12.
	Оформлення акту на списання застарілої та непридатної для викори​стання літератури
	
	Акт
	Алімова Н.Ф. - бібліотекар
	


Розвиток виховного простору закладу
	13.
	 Підготовка до визначення Міжнародного дня толерантності (16.11). Розробка заходів та уроків толерантності
	14.11.16 – 18.11.16
	План,
конспекти
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР

	

	14.
	Організація звітів учителів  з питання зайнятості учнів у позакласній та  гуртковій роботі 
	
	Звіти
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР
	

	15.
	Підготовка до відзначення Дня пам’яті жертв Голодомору та політичних репресій
	
	План
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР
	

	16.
	Проведення шкільного етапу обласного конкурсу «Топоніміка і історія рідного краю»
	
	
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР
	

	17.
	Консультація для старшокласників

«Як обрати професію»
	
	Журнал
	Соціальний педагог
	

	18.
	Проведення індивідуальних бесід з учнями, які стоять на внутрішньошкільному обліку
	
	Журнал
	Соціальний педагог
	

	19.
	Групове консультування «Причини виникнення та шляхи вирішення конфліктів»
	
	Аналітичний звіт
	Пр. психолог
	


Заходи на листопад

ІV тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально – педагогічною системою

	1.
	Підготовка наказу «Про підсумки шкільного етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад» 
	21.11.2016 – 25.11.2016
	Наказ
	Бєлова І.Г.-директор школи, Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	Контроль за  НВП

	2.
	Контроль за дозуванням домашніх зав​дань з основ наук з ме​тою недопущення перевантаження учнів
	21.11.2016 – 25.11.2016
	Інформація
	Батуринець Я.М.,
Ковалевська Л.О. - заступники  директора з НВР
	

	3.
	Персональний кон​троль за діяльністю ок​ремих педагогічних пра​цівників згідно графіка
	
	Інформація
	Бєлова І.Г. – директор школи,
Батуринець Я.М.,

Вишневська С.О.,
Литвин Л.В.,

Ковалевська Л.О. - заступники  директора з НВР
	

	4.
	Контроль за станом ведення особових справ учнів класними керівни​ками
	
	Лист контролю
	Ковалевська Л.О.

Батуринець Я.М. - заступники  директора з НВР
	

	5.
	Контроль за дотри​манням вимог щодо виконання практичного мінімуму лабораторних робіт
	
	Довідка
	Батуринець Я.М. - заступник  директора з НВР
	

	6.
	Організація спільної роботи з ДНЗ: відвідування вихователями і методистами ДНЗ уроків у 1 класах з метою спостереження за динамікою адаптації дітей до навчальної діяльності
	
	Графік
	Бєлова І.Г.-  директор школи,
Ковалевська Л.О. -заступник  директора з НВР,
класні керівники 1-х класів
	

	7.
	Проведення декади  образотворчого мистецтва
	
	План
	Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР , Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР
	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	8.
	Проведення засі​дання творчих груп з метою підвищення рівня педагогічної майстер​ності та вивчення педа​гогічного досвіду  
	21.11.2016 – 25.11.2016
	План
	Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	9.
	Випуск методичного бюлетеня
	
	Бюлетень
	Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	Фінансово економічна та господарська діяльність. 

Робота допоміжних служб

	10.
	Планування прид​бання меблів та облад​нання в новому фінан​совому році
	21.11.2016 – 25.11.2016
	План
	Бєлова І.Г. -  директор школи
	

	11.
	Контроль за осві​тленням приміщень на  перших уроках
	
	Акт
	Гарбар В.П. - заступник  директора з АГР
	

	12.
	Контроль за готов​ністю будівлі до зими
	
	Акт
	Бєлова І.Г. -  директор школи,

Гарбар В.П. - заступник  директора з АГР
	

	13.
	Здійснення аналі​зу читацької актив​ності учнів     
	
	Звіт
	Алімова Н.Ф. - бібліотекар
	


Розвиток виховного простору закладу

	14.
	Проведення заходів до Міжнародного дня толерантності    
	21.11.16 – 25.11.16
	
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР
	

	15.
	Проведення шкільного  етапу Всеукраїнського конкурсу учнівської творчості „Об’єднаймося ж, брати мої!”
	
	
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР
	

	16.
	Проведення виховних заходів до Дня Гідності та Свободи (21 листопада)
	
	
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР,
класні керівники
	

	17.
	Проведення творчих звітів класних керівників 

7-х, 8-х класів  
	
	Протокол
	Керівник ШМО кл. керівників
	

	18.
	Проведення творчого звіту керівників гуртків та класних керівників по організації позакласної роботи з учнями
	
	Протокол
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР, керівники гуртків
	

	19.
	Контроль за налагодженням зв'язків між класами та міською бібліотекою 
	
	Довідка
	Алімова Н.Ф. - бібліотекар
	


Заходи на листопад
V тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально – педагогічною системою

	1.
	Проведення анкетування батьків з питань: «Якби я був директором школи..”  та «У житті школи треба змінити...»
	28.11.2016 – 02.12.2016
	Анкети
	Бєлова І.Г. – директор школи, 
Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	2.
	Підготовка наказу «Про підсумки II туру та участь у III турі Всеукра​їнських учнівських олім​піад»
	28.11.2016 – 02.12.2016
	Наказ
	Бєлова І.Г.-директор школи, Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	Контроль за  НВП

	3.
	Узагальнюючий консиліум учителів 5-х класів, та учителів початкової школи, які випустили 4-ті класи 
	28.11.2016 – 02.12.2016

	Протокол
	пр.психолог, Мартиненко Л.В.-керівник ШМО учителів початкових класів, Ковалевська Л.О..-заступник директора з НВР
	

	4.
	Підготовка наказу «Класно-узагальнюючий контроль за діяльністю учнівських   колективів  5-х класів»

	
	Наказ
	Бєлова І.Г. – директор школи, Вишневська С.О.,

Литвин Л.В., 

Батуринець Я.М., 

Ковалевська Л.О. - заступники  директора з НВР
	

	5.
	Контроль за забезпеченням учнів підручниками, іншою допоміжною літературою та станом їх збереження
	
	Інформація
	Алімова Н.Ф. - бібліотекар
	

	6.
	Контроль за станом ро​боти харчоблоку та організацією гарячого харчування учнів
	
	Довідка
	Батуринець Я.М. -заступник  директора з НВР
	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	7.
	Підготовка наказу «Про хід виконання рішень педа​гогічних рад»
	28.11.2016 – 02.12.2016
	Наказ
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	8.
	Проведення засі​дання   атестаційної комісії закладу з питань початку атестації педагогічних кадрів; 
	
	Протокол
	Бєлова І.Г. – директор школи,

Литвин Л.В. -  заступник директора з НМР
	Додаток Г

	Фінансово економічна та господарська діяльність. 

Робота допоміжних служб

	9.
	Підготовка наказу «Про стан дотримання техніки безпеки в школі та заходи   щодо   його  поліпшення»
	28.11.2016 – 02.12.2016
	Наказ
	Бєлова І.Г. – директор школи,
Батуринець Я.М.  -заступник  директора з НВР

	

	10.
	Здійснення контролю за виконанням та повернен​ням документів вхідного та вихідного листування
	
	Книги листування
	Бєлова І.Г. – директор школи
	


Розвиток виховного простору закладу
	11.
	Проведення тижня педагогічної майстерності класних керівників 
	28.11.16 – 02.12.16
	Звіт
	Керівник ШМО кл. керівників
	

	12.
	Проведення засідання ради школи з питань профілактики правопорушень серед учнів школи 
	
	Протокол 
	Соціальний педагог
	

	13.
	Випуск методичного вісника класних керівників «Цікавий досвід» 
	
	Методичний вісник
	Керівник ШМО кл. керівників
	

	14.
	Вивчення стану виховної роботи у 8-9-х класах
	
	Довідка 
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР
	

	15.
	Проведення уроків пам’яті «Допоки пам'ять в серці не згасає» до Дня пам’яті жертв Голодомору та політичних репресій
	
	Звіт 
	Класні керівники
	

	16.
	Проведення конкурсу «Школа має таланти!»
	
	
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР
	


Заходи на грудень
 І тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально –педагогічною системою

	1.
	Проведення засідання атестаційної комісії 
	05.12.2016 – 09.12.2016

	Протокол
	Бєлова І.Г. – директор школи, 
Литвин Л.В. – заступник  директора з НМР
	

	2.
	Прогнозування вакансій педагогічних працівників на новий навчальний рік
	
	Заявка
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	3.
	Призначення відповідальних за протипожежну безпеку під час проведення новорічних свят
	
	Наказ
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	4.
	Дотримання вимог Положення про золоту медаль «За високі досягнення у навчанні» та срібну медаль «За досягнення у навчанні»
	05.12.2016 – 09.12.2016
	Наказ,
протокол педради
	Бєлова І.Г.-директор школи
	

	5.
	Проведення декади світової літератури
	
	План
	Литвин Л..В., 

Вишневська С.О.- заступники  директора з НВР,
Сухомлинова Л.Г. –керівник ШМО вчителів гум.циклу
	

	Контроль за  НВП

	6.
	Контроль за станом  викладання та рівнем  навчальних досягнень учнів з основ здоров’я у школі
	05.12.2016 – 09.12.2016
	Довідка
	Бєлова І.Г. – директор школи,
Батуринець Я.М., 
Литвин Л.В.,

Ковалевська Л.О.,
Вишневська С.О. - заступники  директора з ВР
	

	7.
	Контроль за організацією індивідуального навчання 
	
	Довідка
	Бєлова І.Г. – директор школи,
Батуринець Я.М. -заступник  директора з НВР, Ковалевська Л.О., пр.психолог
	

	8.
	Контроль за діяльністю окремих педагогічних працівників
	
	Інформація
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	9.
	Контроль за веденням учнівських робочих зошитів та зошитів для контрольних, практичних та лабораторних робіт і перевіркою їх учителями
	
	Довідка
	Батуринець Я.М.,

Ковалевська Л.О. -  заступники  директора з НВР
	

	10.
	Контроль за організацією роботи у групах продовженого дня
	
	Наказ
	Ковалевська Л.О. - заступник  директора з НВР
	

	11.
	Підготовка анкет для вивчення рейтингу адміністрації школи у педаго​гічному колективі
	
	Анкети
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	12.
	Контроль за виконанням плану підвищення кваліфікації педагогічних працівників школи
	05.12.2016 – 09.12.2016

	План
	Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	13.
	Підготовка до організації та проведення міського семінару-практикуму керівників ШМО, ТГ, ШППД учителів початкових класів (20.12.2016)
	
	
	Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР,

Меркулова С.С. – керівник ШМО учителів іноземних мов
	

	Фінансово економічна та господарська діяльність
Робота допоміжних служб

	14.
	Контроль за про​ходженням медичного огляду  працівниками школи
	05.12.2016 – 09.12.2016
	Довідка
	Бєлова І.Г. - директор школи
	


Розвиток виховного простору закладу

	15.
	Проведення заходів до Всесвітнього дня боротьби со СНІДом (01.12)
	05.12.16 – 09.12.16
	Звіт
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР,
соціальний педагог
	

	16.
	Проведення заходів до Дня інвалідів, акція «Дай руку, друже!»
	
	Звіт
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР, 

класні керівники
	

	17.
	Вивчення думки учнів: “Зимові канікули. Що пропонуєш?” 
	
	Анкети
	Соціальний педагог 
	

	18.
	Планування проведення новорічних свят 
	
	Графік
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР
	

	19.
	Проведення шкільного етапу Всеукраїнської виставки-конкурсу декоративно-ужиткового мистецтва «Український сувенір»
	
	Виставка
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР, 

класні керівники, вчителі трудового навчання
	

	20.
	Проведення соціально-педагогічного дослідження щодо виявлення рівня знань учнів з проблеми ВІЛ/СНІД
	
	Журнал, аналітична довідка
	Соціальний педагог
	


Заходи на грудень

ІІ тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально – педагогічною системою

	1.
	Підготовка наказу «Про стан виховної роботи у І семестрі 2015-2016 н.р.»  
	12.12.2016 – 16.12.2016
	Наказ
	Вишневська С.О.  - заступник  директора з ВР
	

	2.
	Укладання угод між адміністрацією та профспілковою організацією на новий рік
	
	Договір
	Бєлова І.Г. – директор школи, Панчук Т.О. – голова ПК школи
	

	3.
	Укладення угод зі спонсорськими та шефськими  сруктурами
	
	Договір
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	4.
	Збір повних даних про випускників для заповнення документів про освіту Збір ксерокопій паспортів та свідоцтв про народження випускників  9-х класів
	
	Списки
	Батуринець Я.М. - заступник  директора з НВР,
класні керівники
	

	5.
	Призначення відповідальних за підготовку замовлення школи до видавничо-методичного центру МОН України на виготовлення бланків до​кументів про освіту ви​пускникам   9-х  класів
	
	Наказ
	Батуринець Я.М. - заступник  директора з НВР
	

	6.
	Підготовка наказів:

* «Про закінчення І семестру»;
* «Про організацію роботи закладу освіти під час канікул»
	
	Накази
	Бєлова І.Г.  – директор школи, 
Батуринець Я.М.,
Ковалевська Л.О. Вишневська С.О. – заступники  директора з НВР
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	7.
	Дотримання санітарно-гігієнічних норм в організації НВП
	
	Наказ
	Бєлова І.Г.- директор школи
	

	Контроль за  НВП

	8.
	Контроль за станом роботи харчоблоку та організацією гарячого харчування учнів

	12.12.2016 – 16.12.2016
	Протокол
	Бєлова І.Г.- директор школи, 
Батуринець Я.М.  - заступник  директора з НВР
	

	9.
	Підготовка наказів  «Про стан викладання та рівень навчальних  досягнень учнів з хімії, економіки та основ здоров’я»
	
	Наказ
	Бєлова І.Г. – директор школи, Батуринець Я.М., Ковалевська Л.О., 

Литвин Л.В., 
Вишневська С.О. – заступники директора з НВР
	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	10.
	Підготовка колективу до січневих педа​гогічних конференцій
	12.12.2016 – 16.12.2016

	План
	Бєлова І.Г. - директор школи, 
Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	11.
	Підведення попередніх підсумків дослідно-експериментальної та інноваційної діяльності за 2016р.
	
	Довідка
	Бєлова І.Г. - директор школи, 
Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	Фінансово економічна та господарська діяльність.

Робота допоміжних служб

	12.
	Підготовка довідки про захворювання, травми серед учнів
	12.12.2016 – 16.12.2016

	Довідка
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР
	

	13.
	Контроль за режи​мом  теплозбереження в навчальних кабінетах

	
	
	Гарбар В.П. - заступник  директора з АГР,

класні керівники
	


Розвиток виховного простору закладу
	14.
	 «Я — господар школи» проведення бесід про збереження тепла у на​вчальних приміщеннях 
	12.12.16 – 16.12.16
	Бесіди 
	Класні керівники, Гарбар В.П. - заступник директора з АГР
	

	15.
	Проведення шкільного етапу обласного конкурсу малюнків «Права очима дітей»
	
	
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР
	

	16.
	Планування проведен​ня зимових канікул  
	
	План 
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР, 

класні керівники
	

	17.
	Організація та проведення загальношкільної акції «ЕКОялинка»;
	
	Виставка
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР, 

класні керівники
	

	18.
	Випуск новорічних газет 
	
	Газети
	Соціальний педагог 
	

	19.
	Забезпечення роботи центру педагогічної освіти та допомоги батькам з питань труднощів  у сімейному вихованні 
	
	
	Соціальний педагог , пр. психолог
	

	20.
	Корекційно - розвивальна робота з учнями 1-х, 5-х класів з метою профілактики дезадаптації
	
	Аналітичний звіт
	Пр. психолог
	

	21.
	Тренінгові заняття з метою попередження стресів та збереження психічного здоров'я
	
	Аналітичний звіт
	Пр. психолог
	


Заходи на грудень

ІІІ тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально – педагогічною системою

	1.
	Здійснення аналізу виконання плану роботи школи на І семестр
	19.12.2016 – 23.12.2016

	Протокол
	Бєлова І.Г. - директор школи
	

	2.
	Ознайомлення з підсумками аналізу відвіданих уроків учителів адміністрацією школи
	
	Інформація
	Бєлова І.Г. - директор школи
Батуринець Я.М.,
Литвин Л.В.
Ковалевська Л.О.,
Вишневська С.О. - заступники  директора з НВР
	

	3.
	Проведення засі​дання ради голів клас​них батьківських комітетів з поточних пи​тань
	
	Протокол
	Бєлова І.Г. - директор школи
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	4.
	Підготовка звітів за І семестр навчального року
	19.12.2016 – 23.12.2016

	Звіти
	Батуринець Я.М.,

Ковалевська Л.О. - заступники  директора з НВР
	

	5.
	Заповнення табелів успішності
	
	Табелі
	Батуринець Я.М., Ковалевська Л.О. - заступники  директора з НВР
класні керівники
	

	Контроль за  НВП

	6.
	Контроль за станом роботи з охорони прав дитини
	19.12.2016 – 23.12.2016
	Інформація
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	7.
	Контроль за виконанням навчальних планів та програм у і семестрі 2015-2016 н.р.
	
	Наказ
	Батуринець Я.М., 

Ковалевська Л.О. – заступники директора з НВР
	

	8.
	Підготовка наказу про перевірку навичок  читання, про результати контрольних  робіт з математики та  української мови в початкових класах
	
	Наказ
	Ковалевська Л.О. – заступник директора з НВР
	

	9.
	Контроль ведення класних журналів, журналів ГПД та гурткової роботи
	
	Довідка
	Бєлова І.Г. - директор школи,

Батуринець Я.М.,
Литвин Л.В.
Ковалевська Л.О.,

Вишневська С.О. -заступники  директора з НВР
	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	10.
	Випуск методичного бюлетеня
	19.12.2016 – 23.12.2016
	
	Литвин Л.В.- заступник директора з НМР
	

	Фінансово економічна та господарська діяльність. 

Робота допоміжних служб

	11.
	Підготовка журналів обліку вхідного та вихід​ного листування, реєст​рації наказів, розпоря​джень адміністрації та інших документів згідно з переліком документації на новий рік
	19.12.2016 – 23.12.2016

	Журнали
	Бєлова І.Г. – директор школи, 

Закроцька Л.М. - секретар
	

	12.
	Підготовка переліку наказів директора для кни​ги наказів за минулий рік


	
	Книга наказів
	Бєлова І.Г.  – директор школи,
Батуринець Я.М., 

Литвин Л.В.,

Ковалевська Л.О.,
Вишневська С.О. - заступники директора з НВР
	


Розвиток виховного простору закладу

	13.
	Підготовка наказу «Про дотримання вимог техніки безпеки під час проведення новорічних свят» 
	19.12.16 – 23.12.16
	Наказ
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР
	

	14.
	Організація інструктажу з правил проти пожежної безпеки під час проведення новорічних свят 
	
	Інструктажі 
	Батуринець Я.М. - заступник директора з НВР
	

	15.
	Проведення шкільного етапу обласного  конкурсу декоративно-ужиткового мистецтва «Новорічний подарунок»
	
	
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР
	

	16.
	Участь у Всеукраїнської акції «Від серця до серця!»
	
	
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР
	

	17.
	Проведення виховних заходів та уроків народознавства  до     свята Святого Миколая Чудотворця 
	
	Сценарії,
конспекти
	Класні керівники
	

	18.
	Акція «Солодкий сюрприз». Збір подарунків для  пацієнтів гематологічного відділення Київської обласної лікарні 
	
	
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР,  

класні керівники
	

	19.
	Розвивальна робота з учнями з особливими освітніми потребами
	
	Журнал
	Пр. психолог
	

	20.
	Консультування учнів «Спілкування без насильства і маніпуляцій»
	
	Аналітичний звіт
	Пр. психолог
	


Заходи на грудень
ІV тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально – педагогічною системою

	1.
	Надання учням, що потребують особливого конт​ролю закладу, матеріальної допомоги
	26.12.2016 – 30.12.2016
	Наказ
	Вишневська С.О. - заступник директора з ВР, 
соціальний педагог
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	2.
	Складання графіка контрольних робіт, практичних та лабораторних робіт на ІІ семестр
	26.12.2016 – 30.12.2016
	Графік
	Батуринець Я.М.,

Бабійчук Т.Ф. - заступники директора з НВР
	

	3.
	Підготовка наказу «Про підсумки прове​дення шкільного етапу захисту науково-до​слідницьких робіт учнів-членів МАН»
	
	Наказ
	Бєлова І.Г.-директор школи, Литвин Л.В. – заступник директора з НМР

	

	4.
	Участь у міському етапі захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН
	
	Заявка
	Литвин Л.В. – заступник директора з НМР
	

	Контроль за  НВП

	5.
	Контроль за організа​цією роботи з питань профілактики дитячого травма​тизму
	26.12.2016 – 30.12.2016
	Інформація
	Вишневська С.О. -заступник директора з ВР,
соціальний педагог
	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	6.
	Участь у засіданні  міських  методичних об’єднаннях 
	26.12.2016 – 30.12.2016
	План
	Бєлова І.Г. – директор школи,
Литвин Л.В. – заступник директора з НМР,

керівники ШМО
	

	7.
	Ознайомлення з норма​тивними документами пред​метних м/о (кафедр)
	
	Протокол
	Батуринець Я.М.,

Литвин Л.В. – заступники директора з НВР, керівники ШМО
	

	8.
	Підготовка та проведення педагогічної ради школи
	
	Протокол
	Бєлова І.Г. – директор школи
	Додаток Б

	9.
	Контроль за проведен​ням атестації  педагогічних працівників: розгляд пи​тання на засіданні педагогічної ради
	
	Протокол
	Бєлова І.Г. – директор школи,
Литвин Л.В. – заступник директора з НМР
	

	10.
	Підготовка та організація проведення міської школи резерву керівних кадрів (25.01.2017)
	
	
	Бєлова І.Г. – директор школи,
Литвин Л.В. – заступник директора з НМР
	

	Фінансово економічна та господарська діяльність. 

Робота допоміжних служб

	11.
	Організація поточних ремонтних  робіт
	26.12.2016 – 30.12.2016
	
	Гарбар В.П. - заступник директора з АГР
	

	12.
	Плановий огляд системи водопостачання та теплопостачання
	
	
	Гарбар В.П. - заступник директора з АГР
	


Розвиток виховного простору закладу
	13.
	Організація огля​ду газет, предметних журналів, нових надходжень 
	26.12.2016 – 30.12.2016
	інформація
	Алімова .Н.Ф -  бібліотекар
	

	14.
	Організація роботи ради профілактики правопорушень (забезпечення  зайнятості «проблемного» контингенту під час зимових канікул)
	
	план
	Соціальний педагог
	

	15.
	Проведення новорічних ранків 
	
	
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	

	16.
	Участь у міській новорічній ялинці
	
	
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	

	17.
	Розвивальна робота з учнями 1-х та 5-х класів, що мають ознаки дезадаптації 
	
	
	Пр. психолог
	

	18.
	Година спілкування «Мої права та обов'язки»
	
	
	Пр. психолог
	

	19.
	Розробка пам'ятки батькам обдарованих дітей
	
	пам'ятка
	Пр. психолог
	

	20.
	Складання аналітичного та статистичного звітів за І семестр 2016-2017 навчального року
	
	звіт
	Соціальний педагог
	

	21.
	Проведення інструктажів з ТБ під час зимових канікул
	
	
	Класні керівники
	

	22.
	Підготовка наказу «Про дотримання вимог техніки безпеки під час проведення новорічних свят» 
	
	Наказ
	Вишневська С.О.  -заступник  директора з ВР
	

	23.
	Організація інструктажу з правил протипожежної безпеки під час проведення новорічних свят 
	
	Інструктажі 
	Батуринець Я.М.  -заступник  директора з НВР
	


Заходи на січень

ІІІ тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально – педагогічною системою

	1.
	Внесення змін до пас​портів класів та складан​ня зведених даних на II се​местр
	16.01.2017 – 20.01.2017
	Інформація
	Вишневська С.О. -заступник директора з ВР, соціальний педагог
	

	2.
	Проведення класних батьківських зборів з питання учнівських досяг​нень за І семестр
	
	Протокол
	Бєлова І.Г. – директор школи,
класні керівники
	

	3.
	Коригування плану роботи школи  на II семестр
	
	План
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	4.
	Затвердження розкла​ду уроків на II семестр на​вчального року
	
	Розклад
	Батуринець Я.М. -заступник директора з НВР
	

	5.
	Підготовка бланків заяв батьків про зарахування до перших класів школи
	
	Заяви
	Ковалевська Л.О. - заступник  директора з НВР
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	6.
	Підготовка наказу про  відбір до 1 класу, що працюватиме за програмою науково-педагогічного проекту  «Інтелект України»
	
	Наказ
	Ковалевська Л.О. -заступник директора з НВР
	

	7.
	Декада хімії
	
	План
	Литвин Л.В. - заступник директора з НМР, 

Андрієвський Р.П. – керівник ШМО учителів природничо-математичного циклу
	

	Контроль за  НВП

	8.
	Контроль за виконан​ням вимог техніки безпеки та охорони життя, здоров'я учасників НВП
	16.01.2017 – 20.01.2017
	Довідка
	Батуринець Я.М. -заступник директора з НВР
	

	9.
	Організація роботи з наступництва початкової та основної школи: відвідування учителями основної школи уроків у 4 класах
	
	Графік
	Батуринець Я.М., Ковалевська Л.О.  – заступники  директора з НВР
	

	10.
	Проведення зборів батьків учнів 4, 5-х  класів з питань наступ​ності у навчанні
	
	Протокол
	Бєлова І.Г. – директор школи, пр.психолог, 
класні керівники
	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	11.
	Проведення  засідання атестаційної комісії закла​ду 
	16.01.2017 – 20.01.2017
	Протокол
	Бєлова І.Г. – директор школи,
Литвин Л.В. -  заступник директора з НМР
	Додаток Г

	12.
	Контроль за організа​цією самоосвіти  педагогіч​них працівників
	
	Довідка
	Бєлова І.Г. – директор школи, Литвин Л.В.-  заступник директора з НМР
	

	13.
	Контроль за роботою методичних об'єднань учителів школи
	
	Звіт
	Бєлова І.Г. – директор школи, Литвин Л.В.-  заступник директора з НМР
	

	14.
	Підготовка до участі та організація   міської школи резерву керівних кадрів (25.01.2017)
	
	
	І.Г.Бєлова  - директор школи,

Литвин Л.В. – заступник директора з НМР
	

	Фінансово економічна та господарська діяльність. 

Робота допоміжних служб

	15.
	Поточні ремонтні роботи приміщення школи
	16.01.2017 – 20.01.2017
	
	Гарбар В.П. - заступник директора з АГР
	


Розвиток виховного простору закладу
	16.
	Проведення заходів за календарем народних свят «Щедрий вечір, добрий вечір»
	16.01.17 - 20.01.17


	Сценарії
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР,  класні керівники
	

	17.
	Підготовка учнівської конференції з питань самоврядування 
	
	План
	 Соціальний педагог
	

	18.
	Аналіз виконання пла​ну роботи на зимових

кані​кулах 

	
	Довідка 
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	

	19.
	Аналіз та затверд​ження планів виховної роботи класних керівників, керівників гурт​ків  


	
	Довідка 
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	

	20.
	Індивідуальна діагностика готовності до школи майбутніх першокласників
	
	Протоколи
	Практичний психолог
	


Підготовка до відзначення у школі  Дня Соборності України (22.01)
	































































































































	
	
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР, класні керівники
	
	


Заходи на січень

ІV тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально –педагогічною системою

	1.
	Стан харчування дітей
	23.01.2017 – 27.01.2017
	Наказ
	Батуринець Я.М.-заступник директора з НВР
	

	2.
	Проведення проф​спілкових зборів колек​тиву
	
	Протокол
	Панчук Т.О. – голова ПК школи
	

	3.
	Проведення засідання ради школи
	
	Протокол
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	4.
	Підготовка наказу про створення груп інтенсивної підготовки до навчання в 1 класі
	23.01.2017 – 27.01.2017
	Наказ
	Бєлова І.Г.-директор школи, Ковалевська Л.О.  –заступник  директора з НВР
	

	5.
	Робота по створенню об’яв, реклами, статей у ЗМІ про набір дітей до 1 класу 2017-2018 р.н.
	
	Інформація
	Ковалевська Л.О. –заступник  директора з НВР
	

	6.
	Організація роботи дітей у групах інтенсивної підготовки до школи
	
	Графік
	Ковалевська Л.О. - заступник  директора з НВР
	

	Контроль за  НВП

	7.
	Моніторинг навчальних досягнень учнів з математики за І семестр 2016-2017 н.р.
	23.01.2017 – 27.01.2017
	Аналіз
	Батуринець Я.М., Ковалевська Л.О. –заступники  директора з НВР, Андрієвський Р.П.
	

	8.
	Контроль за виконан​ням наказів по школі
	
	
	І.Г.Бєлова  - директор школи
	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	9.
	Участь у міській школі резерву керівних кадрів (25.01)
	23.01.2017 – 27.01.2017
	
	І.Г.Бєлова  - директор школи,

Литвин Л.В. – заступник директора з НМР
	

	Фінансово економічна та господарська діяльність.

Робота допоміжних служб

	10.
	Планування поточного ремонту на 2017 р.
	23.01.2017 – 27.01.2017
	
	Гарбар В.П. - заступник  директора з АГР
	

	11.
	Порівняльний аналіз використання електроенергії та води
	
	
	Гарбар В.П. - заступник  директора з АГР
	


Розвиток виховного простору закладу

	12.
	Проведення засі​дання шкільного учнів​ського парламенту 
	23.01.17 - 27.01.17
	Протокол
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	

	13.
	Проведення виховних заходів до  Дня Соборності України 
	
	Звіт
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР, класні керівники
	

	14.
	Підготовка наказу «Про роботу гуртків,  спортивних секцій»
	
	Наказ 
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	

	15.
	Аналіз  зайнятості учнів школи  у гурт​ках, секціях
 
	
	Довідка
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	

	16.
	Підготовка наказу «Про виконання плану ви​ховної роботи за І семестр та усунення недоліків»
	
	Наказ 
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	

	17.
	Проведення шкільного етапу Всеукраїнського конкурсу дитячої творчості “Космічні фантазії”.
	
	
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	

	18.
	Організація, зустрічі  призовників з представни​ком  МВК 
	
	
	вчитель «Захисту Вітчизни» Матвєєв В.Г.
	

	19.
	Організація творчих звітів шкільних гуртків
	
	Виставка, концерт, театральна постановка
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР,

керівники гуртків
	

	20.
	Проведення мето​дичного семінару для класних

керівників, огляд нових надходжень з питань виховної роботи 
	
	Протокол
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР, керівник ШМО класних керівників
	

	21.
	Надання практич​ної допомоги сім'ям з питань   поліпшення відвідування дітьми за​нять 
	
	Звіт
	класні керівники 
	

	22.
	Підготовка до відзначення у школі  Дня пам’яті Героїв Крут (29.01)
	
	
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР, класні керівники
	


Заходи на лютий
І тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально–педагогічною системою

	1.
	Проведення  зустрічі батьків майбутніх першокласників із вчи​телями, адміністрацією 

	30.01. 2017 – 03.02.2017

	Протокол
	Бєлова І.Г. - директор школи,

Ковалевська Л.О. - заступник  директора з НВР
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	2.
	Створення груп інтенсивної підготовки до школи майбутніх першокласників
	30.01. 2017 – 03.02.2017


	Списки
	Ковалевська Л.О. - заступник  директора з НВР
	

	3.
	Стан організації навчання дітей з особливими освітніми потребами
	
	Наказ
	Батуринець Я.М., Ковалевська Л.О. - заступники директора з НВР, 
	

	Контроль за  НВП

	4.
	Вивчення стану ро​боти з учнями, позбавленими батьківської опіки
	30.01. 2017 – 03.02.2017


	Інформація
	Вишневська С.О. -заступник  директора з ВР, соціальний педагог
	

	5.
	Розгляд педагогіч​ного навантаження з основ наук на новий навчальний рік
	
	Попередня комплектація
	Бєлова І.Г. – директор школи,

Батуринець Я.М.  -заступник  директора з НВР
	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	6.
	Проведення засі​дання шкільних  методичних об'єднань
	30.01. 2017 – 03.02.2017


	Протокол
	Литвин Л.В.  - заступник  директора з НМР,

керівники ШМО
	

	Фінансово економічна та господарська діяльність.

Робота допоміжних служб

	7.
	Обстеження тепломережі
	30.01. 2017 – 03.02.2017


	
	ГарбарВ.П. - заступник  директора з АГР
	

	8.
	Складання кошторису для поточного ремонту
	
	
	ГарбарВ.П. - заступник  директора з АГР
	


Розвиток виховного простору закладу
	9.
	Ознайомлення з но​вими  надходженнями до бібліотеки  
	30.01. 2017 – 03.02.2017


	Виступ
	Алімова Н.Ф. -  бібліотекар
	

	10.
	Планування прове​дення вечора зустрічі 

випускників 
	
	План
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	

	11.
	Вивчення стану ви​конання планів виховної роботи 
	
	Довідка 
	Вишневська С.О.– заступник директора з ВР
	

	12.
	Організація рейдів з метою з'ясування умов проживання дітей-сиріт, дітей з багатодітних і ма​лозабезпечених сімей 
	
	Акти 
	Соціальний педагог, класні керівники
	

	13.
	Проведення виховних заходів до  Дня пам’яті Героїв Крут 
	
	Звіт
	класні керівники,

вчителі історії
	

	14.
	Підготовка наказу «Про результати пере​вірки стану шкільних підручників»
	
	Наказ 
	Алімова Н.Ф. -  бібліотекар

Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	

	15.
	Проведення акції «Скринька допомоги», та благодійного ярмарку «Дорога добра» в рамках шкільного благодійного проекту «Добро починається з тебе»
	
	Благодійний ярмарок
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР, класні керівники
	

	16.
	Проведення шкільного  етапу  Всеукраїнської історико-географічної експедиції «Історія міст і сіл України»
	
	Презентація робіт
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	


Заходи на лютий

ІІ тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально –педагогічною системою

	1.
	Профорієнтаційна робота з учнями
	06.02.2017 – 10.02.2017
	Довідка
	Вишневська С.О.-заступник директора з ВР
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	2.
	Проведення декади іноземних мов
	06.02.2017 – 10.02.2017
	Графік
	Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР,
керівник ШМО учителів англійської мови
	

	Контроль за  НВП

	3.
	Випереджувальний контроль за діяльністю пе​дагогічних працівників
	06.02.2017 – 10.02.2017
	Інформація
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	4.
	Вивчення стану викладання математики
	
	Довідка
	Бєлова І.Г. – директор школи, Батуринець Я.М., 
Литвин Л.В.,
Ковалевська Л.О. - заступники  директора з НВР 
	

	5.
	Контроль за веденням щоденників учнями та перевіркою їх педагогічними  працівниками
	
	Довідка
	Батуринець Я.М., 

Ковалевська Л.О. , Литвин Л.В., Вишневська С.О.  - заступники  директора з НВР
	

	6.
	Контроль за дотриман​ням вимог техніки безпеки, норм охорони життя та здо​ров'я учасників НВП
	
	Протокол
	Батуринець Я.М. - заступник  директора з НВР
	

	7.
	Відвідування уроків з метою дослідження реалізації принципу індивідуального підходу до учнів
	
	Лист контролю
	Батуринець Я.М., 

Ковалевська Л.О. - заступники  директора з НВР
	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	8.
	Проведення засідання науково-методичної ради закладу 
	06.02.2017 – 10.02.2017
	Протокол
	Литвин Л.В.- заступник директора з НМР
	Додаток В

	Фінансово економічна та господарська діяльність. 

Робота допоміжних служб

	9.
	Випуск санбюлетеня «Сколіоз — хвороба набута»

	
	Санбюлетень
	Медсестра
	

	10.
	Поточний ремонт меблів
	
	
	Гарбар В.П. - заступник  директора з АГР
	


Розвиток виховного простору закладу
	11.
	Організація та проведення вечора зустрічі з випускниками 
	06.02.17 -10.02.17
	 
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	

	12.
	Проведення чергового опитування з профорієн​тації учнів 9 -х класів; 
	
	Анкети
	Практичний психолог
	

	13.
	Складання графіку презентацій проектів класів
	
	План
	класні керівники
	

	14.
	Надання допомоги сім'ям з питань відвіду​вання дітьми занять, інформування батьків  про пропуски учнями занять
	
	Звіт
	класні керівники, соціальний педагог
	

	15.
	Проведення шкільного етапу Всеукраїнського конкурсу юних фотоаматорів   “В об’єктиві  натураліста”
	
	
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	

	16.
	Планування проведення тижня театру у школі


	
	План 
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	


Заходи на лютий

ІІІ тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально – педагогічною системою

	1.
	Вивчення рейтингу вчителів, які проходять атестацію, серед учнів за рівнем кваліфікації та загальної культури
	13.02.2017 – 17.02.2017
	Анкети
	Бєлова І.Г.-директор школи, Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР,
класні керівники
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	2.
	Організація підготовки до державної атестації
	13.02.2017 – 17.02.2017
	План
	Батуринець Я.М.,

Ковалевська Л.О. - заступники  директора з НВР
	

	Контроль за  НВП

	3.
	Контроль за станом роботи з охорони прав дитини
	
	Наказ
	І.Г. Бєлова – директор школи,
Батуринець Я.М.  -заступник  директора з НВР,
соціальний педагог
	

	4.
	Контроль за станом ведення трудових книжок та особових справ праців​ників школи
	
	Лист контролю
	І.Г. Бєлова  - директор школи
	

	5.
	Аналіз письмових робіт учнів 1-х класів з метою перевірки роботи вчителів з формування графічних навичок
	
	Довідка
	Ковалевська Л.О. - заступник  директора з НВР, Мартиненко Л.В. – керівник ШМО учителів початкових класів
	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	6.
	Надання допомоги вчителям, які проходять атестацію, у проведенні творчих звітів
	13.02.2017 – 17.02.2017
	
	Бєлова І.Г. - директор школи
Литвин Л.В - заступник  директора з НМР
	

	7.
	Підготовка до участі у міському конкурсі “Педагогічний дебют ”  (03.03)
	
	Наказ
	Бєлова І.Г. - директор школи,
заступники  директора з НВР
	

	8.
	Проведення засі​дання   атестаційної комісії закладу з питань початку атестації педагогічних кадрів
	
	Протокол
	Бєлова І.Г. – директор школи,

Литвин Л.В. -  заступник директора з НМР
	Додаток Г

	Фінансово економічна та господарська діяльність.

Робота допоміжних служб

	9.
	Організація та проведення зустрічі лікаря з юнаками
	13.02.2017 – 17.02.2017
	Списки
	І.Г.Бєлова - директор школи, 

Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР
	

	10.
	Здійснення контролю за виконанням та поверненням документів вхідного та вихідного листування
	
	
	І.Г.Бєлова - директор школи 

Л.М.Закроцька - секретар
	

	11.
	Підготовка переліку необхідних будівельно-ремонтних матеріалів
	
	Кошторис
	І.Г.Бєлова - директор школи
В.П.Гарбар - заступник  директора з АГР
	


Розвиток виховного простору закладу

	12.
	Проведення шкільного етапу Всеукраїнської акції «Годівничка». 
	13.02.17 - 17.02.17
	 
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	

	13.
	 Проведення заходів до Дня Святого Валентина 
	
	 
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	

	14.
	Проведення виховних заходів, присвячених річниці виведення  радянських військ з Афганістану   (1979-1989 рр.) 
	
	Звіт
	класні керівники
	

	15.
	Індивідуальна діагностика готовності до школи майбутніх першокласників
	
	Протоколи
	Практичний психолог
	

	16.
	Консультації з батьками майбутніх першокласників
	
	Журнал
	Практичний психолог
	

	17.
	Вивчення статусу особистості в колективі (метод соціометрії»
	
	Журнал
	Соціальний педагог
	

	18.
	Індивідуальне консультування учнів, які мають труднощі у виборі професії
	
	Журнал
	Соціальний педагог
	


Заходи на лютий

ІV тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально – педагогічною системою


	1.
	Складання плану розвитку школи на но​вий навчальний рік
	20.02.2017 – 24.02.2017
	План
	Бєлова І.Г. – директор школи, 

Батуринець Я.М.,

Литвин Л.В.,

Ковалевська Л.О. Вишневська С.О. - заступники  директора з НВР
	

	2.
	Проведення засідання ради голів класних батьківських комітетів з поточних питань
	
	Протокол
	Бєлова І.Г. – директор школи

 класні керівники
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	3.
	Декада історії та правознавства  
	20.02.2017 – 24.02.2017
	План
	Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР, учителі історії
	

	Контроль за  НВП

	4.
	Класно-узагальню​ючий контроль за діяль​ністю учнівських колек​тивів 9, 11 класів
	20.02.2017 – 24.02.2017
	Довідка
	І.Г.Бєлова – директор школи,
Вишневська С.О.

Батуринець Я.М.,
Литвин Л.В.-
заступники  директора з НВР
	

	5.
	Контроль за організацією та проведенням  роботи з обдарованими дітьми, поповнення банку даних обдарованих учнів
	
	Банк даних
	Бєлова І.Г.– директор школи,
Литвин Л.В.-заступник директора з НМР
	

	6.
	Контроль за станом роботи класних керів​ників
	
	Довідка
	Бєлова І.Г.– директор школи,
Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР
	

	7.
	Контроль за станом викладання математики у початковій школі
	
	Довідка
	Мартиненко Л.В. – керівник ШМО вчителів початкових класів,
Ковалевська Л.О. - заступник  директора з НВР
	

	8.
	Складання списків майбутніх першокласників, які не відвідують ДНЗ
	
	Списки
	Ковалевська Л.О. - заступник  директора з НВР
	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	9.
	Організація твор​чих груп для розробки річного плану на новий навчальний рік
	20.02.2017 – 24.02.2017
	Наказ
	Бєлова І.Г. – директор школи,

Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	10.
	Випуск методичних бюлетенів
	
	Бюлетень
	Керівники ШМО,

Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	11.
	Підготовка анкет для вивчення рейтингу вчителів, які атестуються, серед учнів 7—10-х класів та батьків


	
	Анкети
	Бєлова І.Г.  – директор школи,
Вишневська С.О., 
Батуринець Я.М.,
Литвин Л.В. - заступники  директора з НВР
	

	12.
	Підготовка бланків діагностування педагогічних працівників школи з питань педагогіки, психології, дидактики та методики  
	
	Анкети
	Бєлова І.Г – директор школи,
Батуринець Я.М.,
Литвин Л.В. - заступники  директора з НВР
	

	Фінансово економічна та господарська діяльність.

Робота допоміжних служб

	13.
	Підготовка наказу «Про стан збереження меблів та обладнання у кабінетах»
	20.02.2017 – 24.02.2017
	Наказ
	Бєлова І.Г.-директор школи, Гарбар В.П.-заступник директора з АГР
	


Розвиток виховного простору закладу

	14.
	Проведення огляду газет, предметних жур​налів, нових надход​жень 
	20.02.17 - 24.02.17
	Виступ
	Алімова Н.Ф. - бібліотекар
	

	15.
	Проведення шкільного етапу обласного  конкурсу плакатів  “Безпека дорожнього руху– це життя!”
	
	
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	

	16.
	Проведення рейдів у сім’ї учнів з метою відвідування    дітей з особливими потребами  
	
	Акти 
	Соціальний педагог
	

	17.
	Проведення засідан​ня ради профілактики правопорушень серед учнів школи  
	
	Протокол 
	 Соціальний педагог
	

	18.
	Подання класними керівниками звітів про роботу з учнями, схиль​ними до правопорушень,  та дітьми, що потребують особливого контролю 
	
	Звіти 
	Класні керівники
	


Заходи на березень
І тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально –педагогічною системою

	1.
	Проведення попе​реднього комплекту​вання  школи педагогічними працівниками
	27.02.2017 – 03.03.2017
	Попередня комплектація
	Бєлова І.Г. – директор школи, 

Батуринець Я.М. - заступник  директора з НВР
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	2.
	Оформлення стенду з інформацією про набір дітей у 1 клас на майбутній навчальний рік
	
	Інформація
	Ковалевська Л.О. - заступник  директора з НВР
	

	Контроль за  НВП

	3.
	Оглядовий контроль за діяльністю педагогічних  працівників
	27.02.2017 – 03.03.2017
	Інформація
	І.Г.Бєлова – директор школи
	

	4.
	Контроль за ста​ном  ведення особових справ учнів класними керівниками
	
	Довідка
	Бєлова І.Г. – директор школи

Батуринець Я.М.,
Литвин Л.В.,

Ковалевська Л.О. , Вишневська С.О. - заступники  директора з НВР
	

	5.
	Контроль за ста​ном роботи з фізично​го розвитку, зміцнення здоров'я  учнів та організацією спортив​ної роботи
	
	Довідка
	Бєлова І.Г.– директор школи

Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР
	

	6.
	Контроль за веденням зошитів з розвитку мовлення 2-4 класів
	
	Довідка
	Ковалевська Л.О. – заступник  директора з НВР
	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	7.
	Контроль за виконанням плану про​ведення атестації пе​дагогічних праців​ників школи
	27.02.2017 – 03.03.2017
	
	Бєлова І.Г.– директор школи,
Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	8.
	Контроль за вдосконаленням роботи вчителів, класних ке​рівників, що атестуються на вищу кваліфікаційну категорію та отримують педагогічні зван​ня
	
	
	Бєлова І.Г. – директор школи,
Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	9.
	Контроль за робо​тою предметних методичних об'єднань
	
	Протоколи
	Бєлова І.Г. – директор школи,
Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	10.
	Участь у міському етапі конкурсу «Педагогічний дебют»
	
	
	Бєлова І.Г. – директор школи,
Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	Фінансово економічна та господарська діяльність. 

Робота допоміжних служб

	11.
	Подання до управління освіти і науки запиту на оздоровлення учнів пільгового контингенту
	27.02.2017 – 03.03.2017
	Запит
	Бєлова І.Г. – директор школи
Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР
	


Розвиток виховного простору закладу

	12.
	Підготовка до святкування дня народження та дня пам’яті  Т.Г.Шевченка
	27.02.17 – 03.03.17
	План 
	Сухомлинова Л.Г. 
	

	13.
	Організація ро​боти  консультаційно​го пункту для батьків,  які мають труднощі у сімейному вихованні дітей 
	
	План,

звіт
	Пр. психолог, соціальний педагог
	

	14.
	Консультації з батьками майбутніх першокласників
	
	Журнал
	Пр.психолог
	

	15.
	Вивчення рівня формування та розвитку залежності від азартних, комп’ютерних ігор та Інтернет-залежності
	
	Журнал, аналітична довідка
	Соціальний педагог
	

	16.
	Організація та проведення заходів з профілактики формування та розвитку залежності від азартних, комп’ютерних ігор та Інтернет-залежності
	
	Журнал
	Соціальний педагог
	

	17.
	Проведення чергового етапу шкільного благодійного проекту “Добро починається з тебе”
	
	 
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР,
класні керівники
	


Заходи на березень

ІІ тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально – педагогічною системою

	1.
	Контроль за станом роботи харчоблоку та організацією гарячого харчування учнів
	06.03.2017 – 10.03.2017
	Довідка
	Бєлова І.Г. – директор школи, 
Батуринець Я.М. - заступник  директора з НВР
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	2.
	Складання переліку предметів державної підсумкової атестації за вибором 
	06.03.2017 – 10.03.2017
	Наказ, рішення педради
	Батуринець Я.М. - заступник  директора з НВР, класні керівники
	

	3.
	Декада  української мови та літератури
	
	План
	Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР,
Сухомлинова Л.Г. – керівник ШМО учителів гуманітарного циклу, учителі укр. мови та літератури
	

	Контроль за  НВП

	4.
	Моніторинг навчальних досягнень учнів з англійської мови. Контроль стану викладання англійської мови
	06.03.2017 – 10.03.2017
	Довідка
	Батуринець Я.М. ,
Ковалевська Л.О. - заступники  директора з НВР, керівник ШМО учителів іноземної мови
	

	5.
	Класно-узагальнюю​чий контроль за діяльністю учнівського колективу 9, 11  класів
	
	Довідка
	Бєлова І.Г – директор школи
Батуринець Я.М., Литвин Л.В., Ковалевська Л.О. Вишневська С.О. - заступники  директора з НВР
	

	6.
	Контроль за забезпечені​стю учнів підручниками, іншою допоміжною літерату​рою на новий навчальний рік
	
	Інформація
	Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР,
Алімова Н.Ф. – бібліотекар школи
	

	7.
	Організація проведення спільної роботи з позашкільними установами та ВНЗ міста
	
	Інформація
	Бєлова І.Г – директор школи
Вишневська С.О. – заступник  директора з ВР
	

	8.
	Контроль за веденням учнями зошитів і пере​віркою їх педагогічними працівниками
	
	Лист контролю
	Батуринець Я.М.,

Литвин Л.В.,

Вишневська С.О.,
Ковалевська Л.О.-  заступники  директора з НВР
	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	9.
	Підготовка матеріалів до міської виставки “Освіта Ірпеня ”
	06.03.2017 – 10.03.2017
	
	Бєлова І.Г. – директор школи
Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	10.
	Підготовка наказу «Підсумки ІІІ (обласного) етапу Всеукраїнських олімпіад та ІІ (обл.) етапу конкурсу-захисту робіт МАНУ
	
	Наказ
	Бєлова І.Г.-директор школи, Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	Фінансово економічна та господарська діяльність.

Робота допоміжних служб

	11.
	Контроль за освоєнням бюджетних, позабюджетних асигнувань
	
	
	Бєлова І.Г. – директор школи

	


Розвиток виховного простору закладу
	12.
	Відзначення Шевчен​кінських  днів (дня народження та дня пам’яті): проведення виховних заходів, участь у міському мітингу пам’яті поета
	06.03.17- 10.03.17
	Звіт 
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР, класні керівники
	

	13.
	Проведення шкільного конкурсу митців  художнього слова 
	
	Вечір поезії
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР,  Сухомлинова Л.Г.
	

	14.
	Проведення шкільного етапу  обласного конкурсу авторської поезії «Зерна доброти»
	
	
	Вишневська С.О., Ковалевська Л.О. – заступники директора з НВР
	

	15.
	Підготовка та прове​дення святкового концерту до Міжнародного жіночого дня 
	
	Концерт
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	

	16.
	Складання графіку виступів класних театральних колективів
	
	Графік 
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	


Заходи на березень

ІІІ тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально –педагогічною системою

	1.
	Організація медичного обслуговування учнів, ведення їх диспансерного обліку
	13.03.2017 -17.03.2017
	Наказ
	Медсестра
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	2.
	Підготовка наказу «Про  проведення дер​жавної підсумкової атестації та повто​рення програмового мате​ріалу з основ наук»
	13.03.2017 -17.03.2017
	Наказ
	Бєлова І.Г.-директор школи, Батуринець Я.М.,

Ковалевська Л.О.. - заступники  директора з НВР
	

	3.
	Підготовка наказу «Про підсумки перевірки виконання єдиних вимог щодо письмових робіт і перевірки зошитів»
	
	Наказ
	Батуринець Я.М.,
Ковалевська Л.О. - заступники  директора з НВР
	

	4.
	Проведення уточнення обліку педагогічних працівників
	
	Списки
	Бєлова І.Г. – директор школи, Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	Контроль за  НВП

	5.
	Контроль за  виконан​ням рішень педагогічної ради та інших колегіаль​них органів закладу
	13.03.2017 -17.03.2017
	Протокол
	Бєлова І.Г. – директор школи

	

	6.
	Вивчення умов життя, стану сімейного вихован​ня та спільної діяльності сім'ї та школи учнів, які знаходяться  на внутрішньому обліку
	
	Акти
	Вишневська С.О - заступник директора з ВР, соціальний педагог, класні керівники
	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	7.
	Проведення огляду роботи вчителів щодо створення навчально-методичних комплексів у кабінетах школи
	13.03.2017 -17.03.2017
	Інформація
	Бєлова І.Г. – директор школи,
Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	8.
	Підготовка наказу «Про ефективність робо​ти предметних м/о»
	
	Наказ
	Бєлова І.Г-директор школи, Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	9.
	Засідання атестаційної комісії закладу з питань завершення атестації педагогічних кадрів 
	
	Протокол
	Бєлова І.Г. – директор школи
Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	Додаток Г

	10.
	Ознайомлення учителів, які атестуються, з характеристиками
	
	Характеристика
	Бєлова І.Г., – директор школи
Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	11.
	Оформлення документації атестаційної кампанії педагогічних працівників школи


	
	Атестаційні листи
	Бєлова І.Г – директор школи, 
Батуринець Я.М.,
Литвин Л.В., Ковалевська Л.О., Вишневська С.О. - заступники  директора з НВР
	

	Фінансово економічна та господарська діяльність

Робота допоміжних служб

	12.
	Внесення заохочень до трудових книжок працівників закладу 
	
	Наказ
	Бєлова І.Г. – директор школи,
Закроцька Л.М. - секретар
	


Розвиток виховного простору закладу
	13.
	Звітування  класних керівників про проведення позакласної   роботи з учнями 
	13.03.17-17.03.17
	Питання на засіданні МО кл.керівників
	Керівник ШМО класних керівників
	

	14.
	Проведення засідання учнівського парламенту школи 
	
	Протокол
	Соціальний педагог
	

	15.
	Проведення шкільного етапу  Всеукраїнського  конкурсу     експериментально-дослідницьких робіт з природознавства “Юний      дослідник ”
	
	
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	


Здійснення контролю за станом ділянок тери​торії школи, закріплених за класами   

вої роботи з учнями 

рпіння!»

	ї мови


























































































	
	
	Гарбар В.П. – заступник директора з АГР
	
	

	17.
	Проведення звітуван​ня учителів з питань орган​ізації позакласної та гурт​кової роботи з учнями 
	
	Питання на нараді
	Керівники гуртків
	

	18.
	Підготовка наказу «Про   стан роботи  шкільної бібліотеки»
	
	Наказ
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	

	19.
	Проведення шкільного етапу міського конкурсу-огляду художніх колективів та окремих виконавців «Таланти твої, Приірпіння!»
	
	
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	


Заходи на березень

ІV тиждень 
	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально–педагогічною системою

	1.
	Підготовка та проведення засідання педагогічної ради та розгляд питання про завершення  атестації педагогічних працівників закладу
	20.03.2017 – 24.03.2017
	Протокол
	Бєлова І.Г. – директор школи,

Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	Додаток Б

	2.
	Проведення засідан​ня ради закладу за поряд​ком денним
	
	Протокол
	Бєлова І.В. – директор школи,

	

	3.
	Тиждень музики і театру
	
	План, звіт
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	4.
	Складання графіка консультацій на період проведення державної підсумкової атестації
	20.03.2017 – 24.03.2017

	Графік
	Батуринець Я.М. - заступник  директора з НВР
	

	5.
	Проведення опитування батьків учнів 4 класів та написання заяв на участь у конкурсному випробуванні до профільного класу
	
	Заяви
	Ковалевська Л.О. - заступник  директора з НВР,
класні керівники
	

	6.
	Підготовка документації для проведення конкурсного зарахування у спеціалізовані та профільні класи
	
	Інформація, оголошення, накази
	Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР


	

	Контроль за  НВП

	7.
	Персональний кон​троль за діяльністю пе​дагогічних працівників
	20.03.2017 – 24.03.2017

	Інформація
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	8.
	Контроль за повто​ренням матеріалу,  підго​товкою школи до дер​жавної атестації
	
	Аналіз
	Батуринець Я.М.,

Ковалевська Л.О. - заступники  директора з НВР
	

	9.
	Контроль за вико​нанням рішень педаго​гічної ради та інших колегіальних органів за​кладу
	
	Протоколи
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	10.
	Контроль ефективності роботи ГПД, відвідування занять, перевірка планів, журналів
	
	Довідка
	Ковалевська Л.О. - заступник  директора з НВР
	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	11.
	Проведення засідання  методичного об'єднання (предметної  кафедри)
	20.03.2017 – 24.03.2017
	Протокол
	Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР,
керівники ШМО
	

	12.
	Випуск методичного бюлетеня
	
	Бюлетень
	Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	13.
	Участь у міській методичній сесії (23.03)
	
	
	Бєлова І.Г. – директор школи, Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	Фінансово-економічна та господарська діяльність.

Робота допоміжних служб

	14.
	Планування заходів щодо прибирання шкільної території
	20.03.2017 – 24.03.2017

	План
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР,
Гарбар В.П.  - заступник  директора з АГР
	

	15.
	Організація огляду будівлі та навчальних приміщень,  забезпечення в разі необхідності їх ремонту
	
	
	Бєлова І.Г. – директор школи,

Гарбар В.П.  - заступник  директора з АГР
	


Розвиток виховного простору закладу

	16.
	Анкетування  вчителів, батьків, учнів з питань перспектив роботи школи  в наступному  навчальному році, узагальнення пропозицій
	20.03.17– 24.03.17


	Довідка
	Соціальний педагог
	

	17.
	Проведення шкільного етапу Всеукраїнської виставки-конкурсу “Знай і люби свій рідний край”
	
	
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	

	18.
	Складання й затвер​дження плану заходів бібліотеки під час весня​них канікул 
	
	План 
	Алімова Н.Ф. -  бібліотекар
	

	19.
	Складання плану робо​ти класних керівників та керівників гуртків  на весняні канікули та забезпечення його виконання  
	
	Анкета
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	

	20.
	Здійснення конт​ролю за станом ділянок території школи, за​кріплених за класами 
	
	 
	Гарбар В.П. – заступник директора з АГР
	

	21.
	Проведення загальношкільного конкурсу театрального мистецтва 
	
	 
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	

	22.
	Проведення відповід​ного інструктажу учнів з техніки безпеки та правил поведінки напередодні весняних ка​нікул  
	
	 
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	

	23.
	Шкільний етап конкурсу читців, присвяченому Всесвітньому  дню поезії
	
	
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР, 
Сухомлинова Л.Г.
	

	24.
	Організація та проведення заходів з профілактики шкідливих звичок (до Міжнародного дня боротьби з наркотиками)
	
	Журнал
	Соціальний педагог
	

	25.
	Анкетування  вчителів, батьків, учнів з питань перспектив роботи школи  в наступному  навчальному році, узагальнення пропозицій
	
	Довідка
	Соціальний педагог

	


Заходи на березень

V тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально – педагогічною системою

	1.
	Підготовка наказу  «Про підсумки проведення атестації педагогічних працівників»
	27.03.2017 – 31.03.2017
	Наказ
	Бєлова І.Г. – директор школи,
Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	2.
	Узгодження розподілу педагогічного навантажен​ня  на новий навчальний рік
	
	Попередня комплектація
	Бєлова І.Г. – директор школи,
Батуринець Я.М. - заступник  директора з НВР
	

	3.
	Проведення зборів батьків учнів 9-х класів з питань проведення державних атестацій
	
	Протокол
	Бєлова І.Г. – директор школи
кл. керівники,


	

	4.
	Затвердження графіка відпусток працівників на новий навчальний рік та узгодження його з проф​спілковим комітетом
	
	Графік
	Панчук Т.О. – голова ПК школи
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	5.
	Проведення опитування учнів 9-х класів школи щодо вибору профілю навчан​ня у наступному на​вчальному році
	27.03.2017 – 31.03.2017
	Анкети
	Батуринець Я.М. - заступник  директора з НВР, класні керівники
	

	6.
	Підготовка до затвер​дження у міськуо складу пред​метних комісій та розкладу  державної атестації та конкурсного відбору до класів поглибленого вивчення предметів
	
	Інформація
	Бєлова І.Г. – директор школи,
Батуринець Я.М. - заступник  директора з НВР
	

	7.
	Оформлення шкільно​го куточка «До державної атестації залишилось …  днів» з рекомендаціями щодо підготовки
	
	Куточок
	Батуринець Я.М. - заступник  директора з НВР
	

	Контроль за  НВП

	8.
	Випереджувальний контроль за діяльністю педагогічних працівників
	27.03.2017 – 31.03.2017
	Інформація
	Бєлова І.Г. – директор школи

	

	9.
	Контроль за орга​нізацією роботи щодо проведення атестації педагогічних працівників, перевірка готов​ності матеріалів до затвердження міською та шкільною атестаційними комісіями
	
	Протокол
	Бєлова І.Г.– директор школи,
Батуринець Я.М.,
Литвин Л.В.,

Ковалевська Л.О. , Вишневська С.О. - заступники  директора з НВР
	

	10.
	Підготовка наказу «Про стан ведення класних журналів та журналів груп продовженого дня»
	
	Наказ
	Батуринець Я.М.,
Ковалевська Л.О. - заступники  директора з НВР
	

	11.
	Складання графіку здачі підручників до бібліо​теки
	
	Графік
	Алімова Н.Ф. -бібліотекар, Вишневська С.О.-заступник директора з ВР, кл. керівники
	

	12.
	Контроль ведення класних журналів, журналів ГПД та гурткової роботи
	
	Наказ
	Бєлова І.Г. - директор школи,

Батуринець Я.М.,
Литвин Л.В.
Ковалевська Л.О. Вишневська С.О. -заступники  директора з НВР
	

	13.
	Класно-узагальнюю​чий контроль за діяльністю учнівського колективу 11 класу 
	
	Довідка
	Бєлова І.Г. .– директор школи, заступники директора з НВР
	

	14.
	Підготовка, розгляд  на засіданнях предметних МО  та затвердження матері​алів державної атес​тації та конкурсного відбору
	
	Протокол
	Бєлова І.Г. – директор школи, Литвин Л.В.-заступник директора з НМР, 
керівники ШМО
	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	17.
	Участь у міській методичній сесії  
	27.03.2017 – 31.03.2017
	Фотозвіт
	Бєлова І.Г.– директор школи,
Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	18.
	Організація поповнен​ня виставки новинками пе​дагогічної, методичної, психологічної та наукової літератури
	
	Друкована продукція
	Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР,
Алімова Н.Ф. - бібліотекар
	

	19.
	Організація виставки атестаційних матеріалів учи​телів та класних керівників
	
	Атестаційні матеріали
	Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	20.
	Підготовка наказів «Про організацію конкурсного відбору на 2016-2017 н.р.»
	
	Наказ
	Бєлова І.Г.– директор школи,
Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	Фінансово-економічна та господарська діяльність.

Робота допоміжних служб

	21.
	Проведення перевірки світового, тепло-, водо-  та повітряного режиму
	27.03.2017 – 31.03.2017
	Протокол
	Гарбар В.П. - заступник  директора з АГР
	

	22.
	Підготовка бланків для планування нового навчального року адміністрацією, підрозділами та службами школи
	
	Бланки
	Бєлова І.Г.– директор школи
Батуринець Я.М. - заступник  директора з НВР
	

	23.
	Організація огляду електроарматури,  вентиляції, сантехнічних приладів та складання відповідного акту  
	
	
	Гарбар В.П. - заступник  директора з АГР
	


Заходи на квітень

І тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально – педагогічною системою

	1.
	Комплектування ЗНЗ педкадрами на 2017-2018 навчальний рік
	03.04.2017 – 07.04.2017
	Лист замовлення
	Бєлова І.Г.-директор школи
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	2.
	Перевірка виконання практичного мінімуму: контрольних, практичних та лабораторних робіт, передбачених програмами та навчальним планом
	03.04.2017 – 07.04.2017
	Наказ
	Батуринець Я.М.,

Ковалевська Л.О.. - заступники  директора з НВР
	

	3.
	Складання графіка проведення річних контрольних робіт для пере​вірки якості засвоєння програм
	
	Графік
	Батуринець Я.М.

Ковалевська Л.О.. - заступники  директора з НВР
	

	4.
	Тиждень книги
	
	Звіт
	Литвин Л.В.- заступник  директора з НМР, Алімова Н.Ф. - бібліотекар
	

	Контроль за  НВП

	5.
	Контроль за дотриманням обсягів домашніх завдань з основ наук
	03.04.2017 – 07.04.2017
	Інформація
	Бєлова І.Г. – директор школи,  

Ковалевська Л.О.. - заступник  директора з НВР
	

	6.
	Оглядовий контроль за діяльністю педагогічних працівників
	
	Інформація
	Бєлова І.Г. – директор школи  
	

	7.
	Контроль за організа​цією роботи з профілакти​ки  дитячого травматизму
	
	Протокол
	Вишневська С.О.- заступник  директора з ВР
	

	8.
	Вивчення стану викладання та рівня навчальних  досягнень учнів з еврики»
	
	Наказ
	Бєлова І.Г. – директор школи,

Батуринець Я.М., Ковалевська Л.О. – заступники директора з НВР
	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	9.
	Проведення засідання методичної ради  школи
	03.04.2017 – 07.04.2017
	Протокол
	Бєлова І.Г. – директор школи,  
Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	Додаток В

	Фінансово-економічна та господарська діяльність.

Робота допоміжних служб

	10.
	Подання пропозицій щодо літнього ремонту
	03.04.2017 – 07.04.2017
	План
	Гарбар В.П. - заступник  директора з АГР, 
класні керівники
	


Розвиток виховного простору закладу
	11.
	Відкриття місячника охорони навколишнього середовища
	03.04.17 -07.04.17


	Загальношкільна

лінійка
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	

	12.
	Планування роботи  трудових десантів «Школа – наш дім, ми господарі в нім»
	
	План
	Вишневська С.О.,  Гарбар В.П. – заступники директора
	

	13.
	Проведення виховних заходів, присвячених Міжнародному дню птахів
	
	Звіт
	Вишневська С.О. – заступник директора, класні керівники
	

	14.
	Проведення акції “Дитячу книгу – бібліотеці”, присвяченій Міжнародному дню дитячої книги
	
	Звіт
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР,

Алімова Н.Ф. - бібліотекар,

класні керівники
	

	15.
	Організація загальношкільного спортивного свята 
	
	План
	Вчителі фізичної культури
	


Заходи на квітень

ІІ тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально – педагогічною системою

	1.
	Наказ про надання щорічної основної від​пустки
	10.04.2017 – 14.04.2017
	Наказ
	Бєлова І.Г. - директор школи
	

	2.
	Проведення засідан​ня ради голів батьківсь​ких комітетів класів
	
	Протокол
	Бєлова І.Г.- директор школи, 
класні керівники
	

	3.
	Коригування плану  завершення навчального року
	
	План
	Бєлова І.Г. - директор школи
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	4.
	Підготовка наказів про призначення комісій для проведення державних  атестацій та конкурсного відбору до класів з поглибленим вивченням предметів
	10.04.2017 – 14.04.2017
	Наказ
	Батуринець Я.М.-заступник директора з НВР,

Литвин Л.В.-заступник директора з НМР
	

	5.
	Підготовка наказів про виконання навчальних програм з основ наук за навчальний рік
	
	Наказ
	Батуринець Я.М.,

Ковалевська Л.О. -заступники  директора з НВР
	

	6.
	Декада біології та екології
	
	План
	Литвин Л.В.-заступник директора з НМР,

Андрієвський Р.П.
	

	7.
	Підготовка бланків відомостей річних, підсумкових оцінок, що внесені у документи про освіту
	
	Бланки
	Батуринець Я.М. - заступник  директора з НВР, класні керівники
	

	Контроль за  НВП

	8.
	Вивчення стану ро​боти з учнями, позбавле​ними батьківської опіки
	10.04.2017 – 14.04.2017
	Нарада
	Вишневська С.О.- заступник  директора з ВР 

соц.пед., практ.психолог
	

	9.
	Контроль за станом роботи класних керівників
	
	Лист контролю
	Бєлова І.Г. – директор школи, 

Вишневська С.О. -заступник  директора з ВР, керівник ШМО класних керівників
	

	10.
	Підготовка наказу «Про стан ведення щоденників та наповнюваність оцінками, ведення записів  педагогічними працівниками» 
	
	Наказ
	Бєлова І.Г. – директор школи, 

Ковалевська Л.О. , Литвин Л.В.,
Батуринець Я.М.,
Вишневська С.О. -заступники  директора з НВР
	

	11.
	Персональний контроль за діяльністю педагогічних працівників  
	
	Інформація
	Бєлова І.Г. - директор школи
	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	12.
	Аналіз роботи вчителів, що працюють перший рік
	10.04.2017 – 14.04.2017
	Інформація
	Бєлова І.Г.- директор школи,
Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	13.
	Підготовка наказу про  стан  виконання рішень методичної ради
	
	Наказ
	Бєлова І.Г. директор школи

	

	Фінансово-економічна та господарська діяльність.

Робота допоміжних служб

	14.
	Здійснення контролю за відпрацюванням робочого часу технічним, допоміжним персоналом
	10.04.2017 – 14.04.2017
	
	Бєлова І.Г.- директор школи,

Гарбар В.П. - заступник  директора з АГР
	

	15.
	Планування роботи  технічного персоналу на літо
	
	Графік
	Бєлова І.Г. - директор школи,

 Гарбар В.П. -заступник  директора з АГР
	


Розвиток виховного простору закладу
	16.
	Визначення Дня пам’ятників історії та культури. Упорядкування  пам’ятників 
	10.04.2017 – 14.04.2017
	Звіт
	Вишневська С.О., 
Гарбар В.П. – заступники директора
	

	17.
	Участь у міської екологічної акції “День довкілля”
	
	Звіт
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР,

класні керівники
	

	18.
	Проведення заходів, присвячених Дню  

космонавтики
	
	
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	

	19.
	Виявлення відношення дітей до протиправних дій (анкета «Діти і протиправна поведінка»)
	
	
	Соціальний педагог
	

	20.
	Участь у міських екологічних  акціях “День Землі”,”Чиста планета”, “Діти за гуманне ставлення за тварин”
	
	Звіт
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР,

класні керівники
	

	21.
	Робота  консультативного пункту для батьків з питань подолання труднощів у сімейному вихованні дітей 
	
	
	Пр. психолог, соціальний педагог
	


Заходи на квітень

ІІІ тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально –педагогічною системою

	1.
	Стан виконання Закону України «Про пожежну безпеку»
	18.04.2017 – 21.04.2017
	Наказ
	Бєлова І.Г.-директор школи, Гарбар В.П.-заступник директора з АГР
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	2.
	Складання розкладу проведення державної атестації згідно з Інструкцією МОН Ук​раїни
	18.04.2017 – 21.04.2017
	Розклад
	Батуринець Я.М.,

Ковалевська Л.О. - заступники  директора з НВР
	

	3.
	Підготовка наказу «Про створення апеля​ційної комісії»
	
	Наказ
	Бєлова І.Г-директор школи, Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	4.
	Тиждень психології


	
	План, звіт
	Практичний психолог
	

	Контроль за  НВП

	5.
	Контроль за організацією повторення матеріалу, підготовкою до державної атестації та якістю її проведення
	18.04.2017 – 21.04.2017
	Інформація
	Батуринець Я.М. -заступник  директора з НВР, 

класні керівники 9,11 кл.
	

	6.
	Контроль за станом роботи з охорони прав дитини
	
	Наказ
	Вишневська С.О.  - заступник  директора з ВР, 

соціальний педагог
	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	7.
	Випуск методичних бюлетенів
	18.04.2017 – 21.04.2017
	Бюлетень
	Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР,

керівники ШМО
	

	8.
	Підготовка та затвердження необхідних матеріалів, інформації, наказів до конкурсного випробування у класи поглибленого вивчення та спеціалізованого профілю
	
	
	Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР,

керівники ШМО
	

	Фінансово-економічна та господарська діяльність.

Робота допоміжних служб

	9.
	Проведення профілактичного огляду спортивного, технічного, електричного та протипожежного обладнання
	18.04.2017 – 21.04.2017
	Протокол
	Гарбар В.П., - заступник  директора з АГР,
Батуринець Я.М. - заступник  директора з НВР,
Вчителі фізкультури
	

	10.
	Контроль за роботою харчоблоку
	
	Довідка
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	11.
	Здійснення контролю за використанням  і поверненням документів вхідного та вихідного листування
	
	Книги листування
	Закроцька Л.М. - секретар
	

	12.
	Забезпечення підготовчих робіт з ре​монту класних приміщень та приміщень загального користу​вання   
	
	
	Бєлова І.Г. – директор школи
	


Розвиток виховного простору закладу

	13.
	Проведення шкільного етапу Всеукраїнського  конкурсу дитячої творчості «Безпека в житті – життя в безпеці!»
	17.04.17-21.04.17


	
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	

	14.
	Планування проведення рейдів у сім’ї учнів з метою покращення стану відвідування дітьми школи, з’ясування проблем сімейного виховання
	
	План


	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР, пр.. психолог, соціальний педагог
	

	15.
	Організація та проведення загальношкільних екологічних акцій “ЕКОлистівка”, “ЕКОбуклет”
	
	Презентація робіт
	Вишневська С.О.– заступник директора з ВР,

класні керівники
	

	16.
	Участь у шкільному етапі обласного фольклорно – етнографічного фестивалю- конкурсу «Весна в Київський Русі».
	
	
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР,

класні керівники
	

	17.
	Організація та проведення заходів з правової тематики
	
	
	Соціальний педагог
	


Заходи на квітень
ІV тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально –педагогічною системою

	1.
	Наказ «Про затвердження графіка щорічних відпусток»
	24.04.2017 – 28.04.2017
	Наказ
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	2.
	Надсилання запрошень до участі у випускному  вечорі  ке​рівникам органів управління освітою, почесним гостям
	24.04.2017 – 28.04.2017
	Запрошення
	Вишневська С.О. – заступник директора з НВР
	

	3.
	Аналіз причин низько​го рівня успішності учнів
	
	Інформація
	Батуринець Я.М.,

Ковалевська Л.О. -заступники  директора з НВР
	

	4.
	Співпраця з ДНЗ: консультації батьків з майбутніми учителями першокласників
	
	Графік
	Ковалевська Л.О. -заступник  директора з НВР
	

	Контроль за  НВП

	5.
	Контроль за участю класних колективів у загальношкільних та по​зашкільних заходах
	
	Аналіз
	Вишневська С.О. -заступник  директора з ВР
	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	6.
	Підготовка графіка курсової підготовки на наступний рік
	24.04.2017 – 28.04.2017
	Графік
	Бєлова І.Г. – директор школи,  

Литвин Л.В. – заступник директора з НМР
	

	Фінансово-економічна та господарська діяльність.

Робота допоміжних служб

	7.
	Організація проведення медичного огляду учнів школи
	24.04.2017 – 28.04.2017
	Графік
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	8.
	Прибирання шкільного подвір’я та пришкільної ділянки
	
	
	Гарбар В.П. - заступник  директора з АГР,

класні керівники
	


Розвиток виховного простору закладу

	9.
	Проведення загальношкільної лінійки та виховних заходів до Дня пам’яті Чорнобильської трагедії
	24.04.17-28.04.17


	Звіт
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР,

соціальний педагог, класні керівники
	

	10.
	Планування проведення Дня матері, Дня родини
	
	План
	Класні керівники
	

	11.
	Обговорення творчою групою пропозицій учителів, батьків, учнів щодо перспектив  роботи школи, визначення змісту позаурочної діяльності учнів, планування та розробка основних напрямів  виховної  роботи
	
	Питання на МО
	Керівник ШМО класних керівників,

Вишневська С.О. – заступник директора з ВР,

лідери учнівського самоврядування
	


Заходи на травень

І тиждень 
	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально – педагогічною системою

	1.
	Проведення засідання ради закладу за участю ди​ректора з питань контро​лю за виконанням вимог техніки безпеки
	03.05.2017 – 05.05.2017
	Протокол
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	2.
	Підготовка наказу про створення комісії з пе​ревірки об'єктивності  ви​ставлення оцінок та пра​вильності оформлення до​кументів про базову загальну середню освіту
	
	Наказ
	Бєлова І.Г. – директор школи, Батуринець Я.М. - заступник  директора з НВР
	

	3.
	Ознайомлення педколективу із попереднім навантаженням
	
	Список
	Батуринець Я.М.-заступник директора з НВР
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	4.
	Збирання та подання відповідних документів на звільнення учнів від державної атестації за станом здоров`я
	03.05.2017 – 05.05.2017

	Наказ
	Батуринець Я.М. - заступник  директора з НВР
	

	5.
	Підготовка наказу про звільнення учнів від дер​жавної атестації
	
	Наказ
	Батуринець Я.М. - заступник  директора з НВР
	

	6.
	Підготовка наказу про стан допризовної підготовки та заходи щодо її вдоскона​лення
	
	Наказ
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР
	

	7.
	Декада сім’ї, родини
	
	План
	Литвин Л.В.-заступник директора з НМР,

Вишневська С.О. - заступники директора з НВР
	

	8.
	Проведення класних  батьківських зборів з пи​тань завершення навчального року та по​в'язаних із цим завдань
	
	Протокол
	Бєлова І.Г. – директор школи
класні керівники


	

	Контроль за  НВП

	9.
	Контроль за організа​цією  індивідуального навчання  
	03.05.2017 – 05.05.2017

	Аналіз
	Бєлова І.Г. – директор школи, 
Батуринець Я.М., Ковалевська Л.О. - заступники  директора з НВР, пр.психолог
	

	10.
	Аналіз забезпечення учнів підручниками, ін​шою допоміжною літера​турою на новий навчаль​ний рік
	
	Довідка
	Бєлова І.Г. – директор школи,

Алімова Н.Ф. - бібліотер
	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	11.
	Підготовка до міського свята “Освіта Приірпіння”


	03.05.2017 – 05.05.2017
	План
	Бєлова І.Г. – директор школи,

Литвин Л.В.-
заступник директора з НМР
	

	12.
	Проведення підсумко​вої конференції з питань самоосвіти вчителів
	
	Протокол
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	13.
	Підготовка наказів про стан викладання та рівень навчальних досягнень з математики, англійської мови та еврики
	
	Наказ
	Бєлова І.Г. – директор школи, батуринець Я.М., Ковалевська Л.О.,

Литвин Л.В. – заступники директора з НВР
	

	Фінансово-економічна та господарська діяльність. 

Робота допоміжних служб

	14.
	Підготовка газонів до Свята останнього дзвоника 
	03.05.2017 – 05.05.2017
	
	Гарбар В.П. - заступник  директора з АГР
	

	15.
	Огляд класних кабінетів  та службових приміщень школи з метою підготовки до ремонту
	
	Інформація
	Бєлова І.Г. – директор школи,
Гарбар В.П. - заступник  директора з АГР, 

класні керівники
	


Розвиток виховного простору закладу
	16.
	Вшанування загиблих у ІІ Світовій війні.

Участь в акціях “Милосердя” та “Доброго ранку, ветеране!”
	03.05.17-05.05.17
	Звіт 
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР, соціальний педагог, класні керівники
	

	17.
	Шкільний етап міського фестивалю авторської поезії та воєнної пісні   “Подвигу жити в віках”
	
	Концерт
	Вишневська С.О.  – заступник директора з ВР
	

	18.
	Визначення професійної спрямованості учнів
	
	
	Соціальний педагог
	


Заходи на травень

ІІ тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально –педагогічною системою

	1.
	Оформлення документів про освіту
	08.05.2017 – 12.05.2017
	Наказ
	Бєлова І.Г.-директор школи, Батуринець Я.М.-заступник директора з НВР
	

	2.
	Проведення звітної конференції органів самоврядування та піклувальної ради
	
	Протокол
	Бєлова І.Г. –директор школи
	

	3.
	Проведення робочої зустрічі з батьківськими комітетами  класів з організаційних питань щодо ремонту, завершення навчального року та оздоровчої кампанії
	
	
	Бєлова І.Г. – директор школи

	

	4.
	Подання заявки на отримання бланків грамот «За особливі успіхи у вивченні окремих пред​метів»
	
	Заявка
	Батуринець Я.М.,

Ковалевська Л.О. - заступники  директора з НВР
	

	5.
	Проведення бесіди з батьками учнів випуск​них класів з питань орган​ізації  випускного вечора
	
	План
	Бєлова І.Г. – директор школи

	

	6.
	Проведення проф​спілкових зборів колективу
	
	Протокол
	Панчук Т.О. – голова ПК школи
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	7.
	Ознайомлення батьків та вчителів з Інструкцією про державну атестацію, пере​ведення та випуск учнів
	08.05.2017 – 12.05.2017
	Інструкція
	Батуринець Я.М.,  Ковалевська Л.О. - заступники  директора з НВР
	

	8.
	Підготовка списків батьків для заохочення їх за успіхи у вихованні дітей та участь у житті школи й класу
	
	Списки
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР
	

	9.
	Підготовка листів-подяк та грамот  переможцям олімпі​ад, конкурсів та оглядів
	
	Листи, грамоти
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР
	

	10.
	Підготовка наказу про переведення учнів до наступного класу
	
	Наказ
	Батуринець Я.М. - заступник  директора з НВР
	

	Контроль за  НВП

	11.
	Контроль за  виконанням  наказів  по школі
	08.05.2017 – 12.05.2017
	
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	12.
	Контроль за станом ведення трудо​вих книжок та особо​вих справ  праців​ників школи
	
	
	Бєлова І.Г. – директор школи


	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	13.
	Підготовка  інформації про досягнення школи у 2016-2017 навчальному році
	08.05.2017 – 12.05.2017
	Довідка
	Бєлова І.Г. – директор школи,

Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	14.
	Дослідження “Якою бути методичній роботі в школі” Обговорення ре​зультатів на засіданнях методичних об'єднань та підготовка наказів про ліквідацію недоліків
	
	Протокол
	Бєлова І.Г. – директор школи,

Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	Фінансово-економічна та господарська діяльність. 

Робота допоміжних служб

	15.
	Підготовка до ремонту школи  
	08.05.2017 – 12.05.2017
	План
	Гарбар В.П. - заступник  директора з АГР
	

	16.
	Підготовка  музичної апаратури для  проведення Свята останнього дзвоника
	
	
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР
	


Розвиток виховного простору закладу
	17.
	Проведення заходів, присвячених визначенню Дня матері..
	08.05.2017 – 12.05.2017
	Звіт
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВРнення школи у 2017































































































, класні керівники
	

	18.
	Проведення заходів, присвячених визначенню Всесвітньому дню родини
	
	Звіт
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР, класні керівники
	

	19.
	Проведення загальношкільної  екологічної акції “ЕКОторбинка»
	
	Презентація готових виробів
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР, класні керівники
	

	20.
	Проведення шкіль​ного тижня військово-патріотичного вихо​вання
	
	Звіт
	вчитель ЗВ Матвєєв Г.В.
	

	21.
	Участь у міському   фестивалі авторської поезії та воєнної пісні   “Подвигу жити в віках”
	
	Конкурс
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
вч. початкових класів
	

	22.
	Здійснення постійного контролю за станом закріплених за класами  діля​нок території
	
	
	Гарбар В.П. – заступник директора з АГР
	

	23.
	Підготовка Свята Останнього дзвоника

	
	Сценарій
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	

	24.
	Контроль за станом підготовки до випускного вечора
	
	
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	

	25.
	Творчий звіт шкільних гуртків 
	
	
	керівники гуртків
	


Заходи на травень

ІІІ тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально – педагогічною системою

	1.
	Визначення осіб для заповнення доку​ментів про освіту та додатків до них
	15.05.2017 – 19.05.2017
	Наказ
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	2.
	Затвердження ре​жиму дня, шкільного тижня та структури  навчального процесу в но​вому навчальному році
	
	Режим
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	3.
	Коригування пла​ну підготовки до ново​го навчального року
	
	План
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	4.
	Участь у проведенні свята «Освіта Ірпеня»
	
	Фотозвіт
	Бєлова І.Г. – директор школи 
Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	5.
	Дотримання вимог Положення про похвальний лист «За високі досягнення у навчанні» та похвальну грамоту «За особливі досягнення у вивченні окремих предметів»
	
	Наказ
	Бєлова І.Г.-директор школи, Батуринець Я.М.-заступник директора з НВР
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	6.
	Збирання побажань та підготовка рекомен​дацій щодо розкладу за​нять у новому навчаль​ному році з урахуван​ням методичних днів адміністрації та вчителів
	15.05.2017 – 19.05.2017
	Інформація
	Батуринець Я.М. - заступник  директора з НВР
	

	7.
	Підготовка звіту про стан успішності учнів за II семестр
	
	Звіт
	Батуринець Я.М. - заступник  директора з НВР
	

	8.
	Підготовка документу про поточні, семестрові та річні оцінки учнів - претен​дентів на нагородження золотими та срібними медалями за 10-ті класи
	
	Наказ
	Батуринець Я.М. - заступник  директора з НВР, 

класні керівники
	

	Контроль за  НВП

	9.
	Контроль за наданням учням, що потребують «особливого  контролю школи»,  матеріальної допо​моги
	15.05.2017 – 19.05.2017
	Відомість
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР, класні керівники
	

	10.
	Контроль за проведенням роботи з про​філактики шкідливих звичок
	
	
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР, 

соціальний педагог
	

	11.
	Підготовка наказу «Про ве​дення учнівських робочих та контрольних зошитів та перевіркою їх пе​дагогічними працівниками»
	
	Наказ
	Бєлова І.Г. – директор школи, 
Вишневська С.О.

Батуринець Я.М.
Ковалевська Л.О. - заступники  директора з НВР
	

	12.
	Контроль за виконанням навчальних програм і про​грам позакласної та виховної  роботи
	
	Наказ
	Батуринець Я.М.

Ковалевська Л.О. Вишневська С.О. - заступники  директора з НВР
	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	13.
	Підготовка наказу “Про підсумки науково-методичної роботи за навчальний рік”
	15.05.2017 – 19.05.2017
	Наказ
	Бєлова І.Г.– директор школи, 
Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	14.
	Підготовка наказу «Про підсумки курсової підготовки педагогічних працівників у 2016-2017 н.р.»
	
	Наказ
	Бєлова І.Г-директор школи, Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	Фінансово-економічна та господарська діяльність.

Робота допоміжних служб

	15.
	Аналіз надходження і використання позабюджетних коштів
	15.05.2017 – 19.05.2017
	
	Бєлова І.Г.- директор школи

	

	16.
	Підготовка до ремонту школи  
	
	
	Гарбар В.П. - заступник  директора з АГР
	


Розвиток виховного простору закладу
	17.
	Участь у Всеукраїнському святі вишиванки. 
	15.05.2017 – 19.05.2017

	
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР, класні керівники
	

	18.
	Підготовка грамот за активну участь у позакласній та позашкільній ви​ховній роботі
	
	
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	

	19.
	Рейд-перевірка стану шкільних підручників
	
	Довідка
	Алімова Н.Ф. -  бібліотекар
	

	20.
	Складання розкладу навчальної  практики
	
	Розклад
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	

	21.
	Складання плану навчальних екскурсій для учнів 1-4 класів
	
	План
	Ковалевська Л.О. – заступник директора з НВР
	

	22.
	Складання плану навчальних екскурсій для учнів 5-8, 10  класів
	
	План
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР
	

	23.
	Дослідження особливостей сімейного виховання учнів схильних до девіантної поведінки
	
	
	Соціальний педагог
	

	24.
	Проведення відповід​ного інструктажу учнів з техніки безпеки та правил поведінки напередодні літніх ка​нікул  
	
	Бесіди, інструктажі 
	класні керівники
	


Заходи на травень

ІV тиждень

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	Удосконалення  системи управління навчальним закладом

як  цілісною соціально–педагогічною системою

	1.
	Проведення засідання педагогічної ради з питань переведен​ня учнів до  наступного класу, допуску їх до державної атестації
	22.05.2017 – 26.05.2017

	Протокол
	Бєлова І.Г. – директор школи
	

	2.
	Проведення клас​них батьківських збо​рів з питань підготовки до нового навчального року
	
	Протокол
	Бєлова І,Г. – директор школи, класні керівники
	

	3.
	Проведення свята «Останній дзвоник»
	
	Сценарій
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР
	

	Організація навчально-пізнавальної  діяльності учнів

	4.
	Прийняття звітів за навчальний рік, підготовка класних журналів, гурткової роботи та заміни уроків до здачі в шкільний архів
	22.05.2017 – 26.05.2017


	Звіт
	Батуринець Я.М.

Вишневська С.О., 

Ковалевська Л.О. - заступники  директора з НВР
	

	5.
	Проведення засідан​ня педагогічної ради школи з питань допуску учнів до ДПА
	
	Протокол
	Батуринець Я.М. - заступник  директора з НВР
	

	6.
	Заповнення табелів успішності
	
	Табелі
	Класні керівники
	

	7.
	Заповнення  відомостей річних та підсумкових оцінок, внесених до доку​ментів про базову або повну середню освіту
	
	Відомості
	Класні керівники
	

	Контроль за  НВП

	8.
	Контроль за проведенням ДПА в 11-х класах 
	22.05.17 – 26.05.17
	Інформація
	Батуринець Я.М. - заступник  директора з НВР
	

	Науково – методична робота з педагогічними кадрами

	9.
	Проведення засідання науково-методичної ради закладу 
	
	Протокол
	Литвин Л.В.- заступник директора з НМР
	Додаток В

	Фінансово-економічна та господарська діяльність.

Робота допоміжних служб

	10.
	Підготовка до ремонту школи  
	
	
	Гарбар В.П. - заступник  директора з АГР
	


Розвиток виховного простору закладу

	11.
	Організація та проведення загальношкільного заходу  «День здоров’я»
	22.05.2017 – 26.05.2017


	
	Вишневська С.О. – заступник директора з ВР, вчителі фізкультури
	

	12.
	Складання аналітичного та статистичного звітів за 2016-2017 навчальний рік
	
	
	Соціальний педагог
	

	13.
	Проведення відповід​ного інструктажу учнів з техніки безпеки та правил поведінки під час екскурсій,  походів
	
	Бесіди, інструктажі 
	класні керівники
	

	14.
	Проведення відповід​ного інструктажу учнів з техніки безпеки під  час рухливих ігор, спортивних змагань  та естафет
	
	Інструктаж
	вчителі фізичної культури
	


Заходи на травень

ІV тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Нарада при директору:
*про виконання плану роботи школи;

*обговорення проекту плану роботи школи на наступний навчальний рік;

*організація та проведення  ДПА;

*стан ведення шкільної документації.
	29.05.2017 – 02.06.2017

	Протокол
	Бєлова І.Г. – директор школи, 

Литвин Л.В.

Вишневська С.О.

Батуринець Я.М.,

Ковалевська Л.О. - заступники  директора з НВР
	

	2.
	Участь у святковому концерті, присвяченому Міжнародному дню захисту дітей
	
	Сценарій
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР
	

	3.
	Підготовка звітів та  Проведення загальношкільної конференції з питання звітування  адміністрації про якість роботи закладу
	
	Звіт
	Бєлова І.Г. – директор школи
	


Заходи на червень

І тиждень 
	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Підготовка матеріалів на обласну серпневу виставку педагогічної творчості
	06.06.2017 – 09.06.2017

	Друкована продукція
	Бєлова І.Г. – директор школи,

Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	

	2.
	Бесіди, консультації з учителями щодо  підготовки до серпневих нарад
	
	
	Бєлова І.Г. – директор школи,

Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	


Заходи на червень

ІІ тиждень 
	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Початок ремонтних робіт школи
	12.06.2017 – 16.06.2017

	План
	Гарбар В.П. - заступник  директора з АГР
	

	1.
	Cистематизація та узагальнення методичних матеріалів у шкільному методичному кабінеті
	
	
	Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	


Заходи на червень

ІІІ тиждень 
	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	2.
	Початок ремонтних робіт школи
	19.06.2017 – 23.06.2017
	План
	Гарбар В.П. - заступник  директора з АГР
	


Заходи на червень

ІV тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Проведення ремонту шкільних приміщень  
	26.06.2017 – 30.06.2017
	План
	Гарбар В.П. - заступник  директора з АГР, 

класні  керівники
	

	2.
	Оздоровлення учнів
	
	План
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР
	

	3.
	Контроль за відпочинком учнів, які  потребують особливої педагогічної уваги
	
	План
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР
	

	4.
	Перевірка  вступу  випускників 9х класів до навчальних закладів І-ІІ рівня акредитації та випускників 11х класів до вищих навчальних  закладів  ІІІ-IV рівня акредитації
	
	Списки
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР, класні керівники
	


Заходи на липень

І тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Проведення ремонту шкільних приміщень  
	03.07.2017 – 07.07.2017

	
	Гарбар В.П. - заступник  директора з АГР, 

класні  керівники
	

	2.
	Оздоровлення учнів
	
	Списки
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР
	

	3.
	Контроль за відпочинком учнів, які  потребують особливої педагогічної уваги
	
	Інформація, списки
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР
	

	4.
	Перевірка  вступу  випускників 9х класів до навчальних закладів І-ІІ рівня акредитації та випускників 11х класів до вищих навчальних  закладів  ІІІ-IV рівня акредитації
	
	Списки
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР, класні керівники
	


Заходи на липень

ІІ тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Проведення ремонту шкільних приміщень  
	10.07.2017 – 14.07.2017
	
	Гарбар В.П. - заступник  директора з АГР, класні керівники
	

	2.
	Оздоровлення учнів
	
	План
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР
	

	3.
	Контроль за відпочинком учнів, які  потребують особливої педагогічної уваги
	
	Інформація, списки
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР
	

	4.
	Перевірка  вступу  випускників 9х класів до навчальних закладів І-ІІ рівня акредитації та випускників 11х класів до вищих навчальних  закладів  ІІІ-IV рівня акредитації
	
	Списки
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР, класні керівники
	


Заходи на липень

ІІІ тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Проведення ремонту шкільних приміщень  
	17.07.2017 – 21.07.2017
	
	Гарбар В.П. - заступник  директора з АГР, класні керівники
	

	2.
	Оздоровлення учнів
	
	План
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР
	

	3.
	Контроль за відпочинком учнів, які  потребують особливої педагогічної уваги
	
	Інформація, списки
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР
	

	4.
	Перевірка  вступу  випускників 9-х класів до навчальних закладів І-ІІ рівня акредитації та випускників 11х класів до вищих навчальних  закладів  ІІІ-IV рівня акредитації
	
	Списки
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР, класні керівники
	


Заходи на липень

ІV тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Проведення ремонту шкільних приміщень  
	24.07.2017 – 28.07.2017
	
	Гарбар В.П. - заступник  директора з АГР, класні керівники
	

	2.
	Оздоровлення учнів
	
	План
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР
	

	3.
	Контроль за відпочинком учнів, які  потребують особливої педагогічної уваги
	
	Інформація, списки
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР
	

	4.
	Перевірка  вступу  випускників 9-х класів до навчальних закладів І-ІІ рівня акредитації та випускників 11х класів до вищих навчальних  закладів  ІІІ-IV рівня акредитації
	
	Списки
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР, класні керівники
	


Заходи на серпень

І тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Проведення ремонту шкільних приміщень  
	31.07.2017 – 04.08.2017
	
	Гарбар В.П. - заступник  директора з АГР,

 класні  керівники
	

	2.
	Оздоровлення учнів
	
	Інформація, списки
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР
	

	3.
	Контроль за відпочинком учнів, які  потребують особливої педагогічної уваги
	
	Інформація, списки
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР
	

	4.
	Перевірка  вступу  випускників 9х класів до навчальних закладів І-ІІ рівня акредитації та випускників 11х класів до вищих навчальних  закладів  ІІІ-IV рівня акредитації
	
	Списки
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР, класні керівники
	


Заходи на серпень

ІІ тиждень 

	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Проведення ремонту шкільних приміщень  
	07.08.2017 – 11.08.2017

	
	Гарбар В.П. - заступник  директора з АГР, 

класні  керівники
	

	2.
	Оздоровлення учнів
	
	Інформація, списки
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР,

соціальний педагог
	

	3.
	Контроль за відпочинком учнів, які  потребують особливої педагогічної уваги
	
	Інформація, списки
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР,

соціальний педагог
	

	4.
	Перевірка  вступу  випускників 9х класів до навчальних закладів І-ІІ рівня акредитації та випускників 11х класів до вищих навчальних  закладів  ІІІ-IV рівня акредитації
	
	Інформація
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР, класні керівники
	


Заходи на серпень

ІІІ тиждень 
	№
	Зміст роботи
	Дата
	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Проведення ремонту шкільних приміщень  
	14.08.2017 – 18.08.2017
	
	Гарбар В.П. - заступник  директора з АГР, кл. керівники
	

	2.
	Оздоровлення учнів
	
	
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР
	

	3.
	Контроль за відпочинком учнів, які  потребують особливої педагогічної уваги
	
	
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР
	

	4.
	Перевірка  вступу  випускників 9х класів до навчальних закладів І-ІІ рівня акредитації та випускників 11х класів до вищих навчальних  закладів  ІІІ-IV рівня акредитації
	
	
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР, класні керівники
	

	5.
	Випуск методичної листівки (поради до проведення 1-го уроку)
	
	Методичний бюлетень
	Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	


Заходи на серпень

ІV тиждень

	№
	Зміст роботи
	Дата

	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Проведення ремонту шкільних приміщень  
	21.08.2017 – 25.08.2017

	
	Гарбар В.П. - заступник  директора з АГР, 

класні керівники
	

	2.
	Оздоровлення учнів
	
	Інформація, списки
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР
	

	3.
	Контроль за відпочинком учнів, які  потребують особливої педагогічної уваги
	
	Інформація, списки
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР
	

	4.
	Участь у методичній сесії педагогічних працівників закладів освіти міста
	
	
	Бєлова І.Г.- директор школи,

Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	


Заходи на серпень

V тиждень

	№
	Зміст роботи
	Дата

	Форма узагальнення
	Відповідальний
	Примітка

	1.
	Перевірка  вступу  випускників 9х класів до навчальних закладів І-ІІ рівня акредитації та випускників 11х класів до вищих навчальних  закладів  ІІІ-IV рівня акредитації
	28.08.2017 – 31.08.2017
	Інформація
	Вишневська С.О. - заступник  директора з ВР, класні керівники
	

	2.
	Педрада “Про підсумки роботи педколективу щодо реалізації освітянських завдань та перспективи на новий навчальний рік. Затвердження плану роботи школи на 2017-2018 н.р.”  
	
	Протокол
	Бєлова І.Г.- директор школи,

Литвин Л.В. - заступник  директора з НМР
	Додаток Б

	3.
	Уточнення педагогічного навантаження учителів
	
	
	Бєлова І.Г. – директор школи,

Батуринець Я.М. - заступник  директора з НВР
	


